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La présente instruction a pour objet de porter a la connaissance des comptables la circulaire intermi-
nisterielle du 27 mai 1994 relative 4 la gestion des dépéts effectués par des personnes admises dans les
établissements de santé et les établissements sociaux ou médico-sociaux hébergeant des personnes agées ou
des adultes handicapés (annexe n°1) en application de la loi n°92-614 du 6 Juillet 1992 (annexe n°2) et du
décret n° 93-550 du 27 mars 1993 (annexe n°3).

A Torigine de ces textes, le ministére de la Justice avait été saisi a plusieurs reprises par le juge des comptes
sur les difficultés de gestion des dépéts constatées lors de I'examen des comptes des hépitaux et établisse-
ments médico-sociaux. Ce ministére a préparé un projet de loi qui a été voté en 1992.

Cette loi a instauré un nouveau régime de responsabilité des dépéts dans les établissements publics de santé
et les établissements sociaux ou médico-sociaux hébergeant des personnes agées ou des adultes handicapés.
Elle a posé le principe d'une responsabilité de plein droit plafonnée avec cependant la possibilité d'appliquer
le droit commun de la responsabilité si une faute peut étre prouvée. Ce régime vient, pour les comptables
du trésor, s'insérer dans le dispositif régissant la responsabilité des comptables en plafonnant, sauf faute de
leur part, la responsabilité pécuniaire et personnelle de ces demiers.

Elle organise également de nouvelles modalités dérogatoires du droit commun pour permettre I'apurement
rapide des dépbts dans les établissements et chez les comptables publics. L'ensemble des objets abandonnés
peut désormais étre réalisé au bout d'un an par le comptable par consignation des sommes d'argent ou
remise au service des domaines des objets.

Le décret d'application, pour ce qui conceme les objets a déposer chez les comptables publics, reprend ceux
qui étaient deja visés par les régles antérieures (sommes d'argent, titres et valeurs mobiliéres) mais y ajou-
tent, compte-tenu de 1'évolution des modes de paiement, les moyens de réglement.

Le décret a également innové dans les formalités de dépét en imposant un dép6t contradictoire, inhérent au
principe de la responsabilité sans faute, qui évitera toute contestation. Il prévoit également la possibilité
réglementaire de faire appel, en l'espéce, 4 un régisseur.

La circulaire interministérielle qui en résulte a été élaborée par un groupe de travail animé par la direction
et constitu¢ avec les autres administrations concernées (direction de I'Action sociale, direction des Hépitaux
au ministére des Affaires sociales ct de la santé, ministére de la Justice et direction générale des Impéts).

Ce document, qui précise les modalités de mise en oeuvre de la loi et du décret précité, a également été
soumis & I'examen des professionnels du secteur sanitaire et social (associations professionnelles représen-
tatives, comptables, directeurs d'établissements).

La circulaire a été rédigée selon les principes suivants :

- pour faciliter sa mise en oeuvre par les futurs utilisateurs, un plan chronologique de la gestion des
opérations a été adopté,
- les rédacteurs ont eu pour souci constant, dans le strict respect de la lettre et de l'esprit des textes, de

prendre en compte les contraintes pratiques et quotidiennes rencontrées tant par les ordonnateurs que
par les comptables,

- la circulaire a également été I'occasion de donner des solutions pour les questions non résolues
antérieurement: apurement des livrets ou des cartes magnétiques.

Les comptables trouveront également dans la présente instruction deux schémas sur, d'une part, les
nouvelles modalités de dépét (annexe n°4) et, d'autre part, sur les modalités d'apurement des objets
(annexe n°5).

L'attention des comptables est attirée sur les modalités particuliéres suivantes de mise en oeuvre prévue par
ce texte.
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1. LA DEFINITION DES ACTEURS POUVANT INTERVENIR DANS LA
GESTION DES DEPOTS A EFFECTUER CHEZ LE COMPTABLE

Les objets ne pouvant pas toujours étre déposés ou retirés par le déposant directement chez le comptable en
raison de la fermeture des bureaux ou de I'¢loignement du poste, ceux-ci peuvent étre mouvementeés par:

- le régisseur,

- l'agent de permanence (qui n'est ni régisseur, ni suppléant du régisseur). Dans ce cas, il est demandé
de mettre en oeuvre une procédure qui permette de respecter la formalité du dépot contradictoire.

- l'agent habilité. Le comptable a la possibilit¢ de faire remettre par un agent habilité, aux sortants, les
objets déposes.

2. LA PRISE EN COMPTE DE SITUATIONS PARTICULIERES :

2.1. LE DEPOT DES CARTES MAGNETIQUES

Face a la diversit¢ des cartes magnétiques qui existent, la circulaire distingue deux types de cartes
(Annexe n°6):

Ainsi, si celles-ci représentent un moyen de réglement, il appartient au comptable public de les prendre en
charge (cartes bancaires, cartes de crédit, télécartes, cartes France-télécom...).

Par contre, s'il s'agit d'une carte représentative d'un ancien document papier (cartes d'identité, cartes de
sécurité sociale) ou d'une clé, il appartient a I'établissement de conserver le dépdt.

2.2. L'APUREMENT DES MOYENS DE REGLEMENT ET DES LIVRETS.

2.2.1. Les principes généraux

Les moyens de réglement (chéquiers, cartes bancaires, plus généralement cartes de crédit et cartes
monétiques diverses) qui sont déposés chez le comptable ainsi que les livrets ne peuvent pas faire 1'objet
d'une consignation ou étre remis, dans toutes circonstances, au service des Domaines.

Aprés avoir consulté les principaux acteurs concernés (association Frangaise des établissements de crédit,
la Poste, la caisse d'Epargne), ainsi que la direction du Trésor et la direction générale des Impots, il a éte
décidé, d'un commun accord et dans l'esprit de la loi du 6 juillet 1992, d'apurer ces objets au terme d'un
délai d'un an.

i s'agit d'ailleurs, notamment pour les cartes bancaires, d'objets dont I'émetteur reste le propriétaire.

Dans ces conditions, la circulaire prévoit le principe du renvoi des cartes, chéquiers et livrets a I'émetteur,
un an apreés la sortie du malade ou de 'héberger, sans information préalable du service des Domaines.

Ce principe est cependant aménagg suivant les modalités suivantes.

2.2.2. Pour les moyens de réglement.

1l convient d'opérer une distinction entre les cartes magnétiques non nominatives a déclarer en toute
hypothése au scrvice des Domaines (que la personne soit décédée ou non) et les cartes magnétiques nomi-
natives qui ne doivent faire l'objet d'une déclaration qu'en cas de décés (annexe n°6).
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2.2.2.1. Les cartes magnétiques non nominatives

Il s'agit des cartes non nominatives, définies dans la circulaire comme des cartes magnétiques a paiement
limité dont la contrepartie de l'utilisation est une prestation de services. Ces cartes sont utilisables par
n'importe quel porteur en raison de leur chargement (ex: télécartes, cartes de paiement de droit de station-
nement...).

Ces cartes non nominatives sont a déclarer au service des Domaines, que la personne soit décédée ou non,
avec les autres objets, titres ou valeurs. En cas de refus de ce service, ces cartes comme les autres objets,
titres et valeurs déclarés deviennent la propriété de I'établissement.

2.2.2.2. Les cartes magnétiques nominatives et les autres moyens de réglement

Quand la personne n'est pas décédée, ils sont retournés a I'établissement domiciliataire ou émetteur dont les
coordonnées figurent généralement sur la carte.

Quand la personne est décédée et que la succession n'a pas été réclamée dans I'année qui suit la sortie de
I'établissement ou le décés, les cartes nominatives doivent faire l'objet d'une déclaration préalable au service
des Domaines sur un procés-verbal de remise spécifique aux moyens de réglement.

En effet, ce service peut réclamer la gestion de la succession en déshérence et donc les fonds en dép6t sur le
compte auquel est attaché le moyen de réglement. En cas de rejet, les cartes sont a renvoyer a l'organisme
émetteur.

2.2.3. Pour les livrets

Quand la personne n'est pas décédée, ils sont retournés a I'établissement domiciliataire ou émetteur quelque
soit la nature et la qualité de I'émetteur (caisse d'Epargne, Crédit mutuel...).

Quand la personne est décédée et que la succession n'a pas été réclamée dans I'année qui suit la sortie de
I'établissement ou le déces, les livrets doivent faire l'objet d'une déclaration préalable au service des
Domaines sur un procés-verbal de remise spécifique aux livrets.

En effet, ce service peut réclamer la gestion de la succession en déshérence et donc les fonds en dépét sur le
livret. En cas de rejet, les livrets sont a renvoyer a l'organisme émetteur.

2.2.4. Les modalités d'établissement du procés-verbal de remise aux Domaines

Plusicurs modalités doivent étre distinguées selon qu'il s'agit de déclarer des objets ou plus spécifiquement
des livrets ou certains moyens de réglement (annexe n°7).

Un procés verbal de remise (annexe n°8) est établi, que la personne soit décédée ou non, par déposant, pour
les objets de valeurs, titres et valeurs ainsi que les ¢artes magnétiques non nominatives.

En cas de décés, les livrets et les autres moyens de réglement (chéquiers et cartes magnétiques nominatives)
sont & déclarer au service des Domaines suivant les deux modalités suivantes:

- un procés verbal de remise (annexe n°8) collectif mais propre aux moyens de réglement (sauf les
cartes magnétiques non nominatives) est établi pour I'ensemble des dépdts de cette nature de la période
mensuelle & apurer avec indication dans la colonne "Description des biens remis" du nom et de
l'adresse de chaque déposant avant d'indiquer la nature du moyen de réglement;

- un proces verbal de remise (annexe n°8) collectif mais propre aux livrets est établi pour l'ensemble des
dépdts de cette nature de la période mensuelle a apurer avec indication dans la colonne "Description
des biens remis" du nom et de 'adresse de chaque déposant avant d'indiquer la nature du livret.

Dans tous les cas, le procés verbal est établi en quatre exemplaires dont un est destiné a étre conservé par le
comptable.

CoOMPTABILITE PUBLIQUE INSTRUCTION N° 94-078-M2 pu 16 JuiN 1994



3. ENFIN, L'ATTENTION DES COMPTABLES EST EGALEMENT ATTIREE
SUR LES DISPOSITIONS TRANSITOIRES A METTRE EN OEUVRE

3.1. LA DATE A PRENDRE EN COMPTE POUR RENOUVELER LES DEPOTS

La loi et le décret prévoient chacun, au moment de leur application, le renouvellement des dépGts. La loi
étant applicable dés le ler janvier 1993 et le décret étant applicable a partir du 28 mars 1993, les deux
textes étaient contradictoires sur ce point.

L'objectif visé par le renouvellement était d'appliquer aux anciens dépots le nouveau régime de responsabi-
lité prévu par la loi. Dans ces conditions, les dépdts effectués a partir du ler janvier 1993 entrent dans le
champ d'application de la nouvelle loi. Il en résulte que seuls les dépots antérieurs a l'entrée en vigueur de
cette loi sont a renouveler.

3.2. LES FORMALITES DU RENOUVELLEMENT

Le renouvellement n'est pas une obligation pour le déposant. Ce dernier doit cependant étre invité par
I'établissement a renouveler son dépdt. A défaut, c'est l'ancien régime de responsabilité qui s'applique.

Formellement, la circulaire impose simplement le caractére contradictoire du renouvellement.

11 convient donc, pour les dépdts dont le renouvellement est demandé par le déposant, d'établir un relevé
daté, en double cxemplaire, des titres et valeurs mobiliéres, des moyens de reglement et des objets de
valeurs sur lequel figurera la signature du comptable et du déposant. Le premier exemplaire est remis au
déposant et le second est conserve par le comptable avec le dépot.

3.3. LES FORMALITES D'APUREMENT DES ANCIENS DEPOTS

La circulaire prévoit les modalités d'apurement des objets abandonnés et déposés antérieurement a I'entrée
en vigueur de la loi du 6 juillet 1992.

Cependant, concernant plus spécifiquement les dépdts antérieurs au ler janvier 1993, non réclamés par les
héritiers & la suite du décés de la personne malade ou hébergée, les comptables ont déja établi un relevé
trimestriel P535 transmis au service des domaines dans le cadre des successions en déshérence.

Il convient dans ce cas, si ce service, a ce jour, n'a pas accepté expressément les objets ou n'a pas
revendiqué la gestion de la succession, de ne pas constituer de procés-verbal de remise au service des
Domaines. Les objets sont désormais la propriété de l'établissement qui peut en disposer librement a
I'exception des livrets et des moyens de réglement prédéfinis qui doivent étre retournés a 'établissement
émetteur.

A cet ¢gard, conformément aux directives de I'instruction n°87-74-M2 du 18 juin 1987, page 21, une copie
de l'imprim¢ P535, datée du jour de l'envoi au service des Domaines, peut étre valablement considérée
comme réponse négative de ce service, s'il n'a pas revendiqué la succession dans un délai de six mois.

Toutes difficultés dans l'application de la présente instruction devront étre portées a la connaissance de la
direction de la comptabilité publique sous le timbre du bureau D2.

LE DIRECTEUR DE LA COMPTABILITE PUBLIQUE

Alain DENIEL

COMPTABILITE PUBLIQUE INSTRUCTION N° 94-078-M2 pU 16 JuiN 1994
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PREAMBULE

L'intitulé de la loi n° 92-614 du 6 juillet 1992 évoque uniquement la responsabilité du fait des vols, pertes
et détériorations des objets déposés dans les établissements de santé et certains établissements sociaux ou
médico-sociaux ainsi que le devenir des objets abandonnés dans ces structures. Sa portée va toutefois au
dela de ce strict domaine.

En effet, le Iégislateur a, dans ce texte non seulement voulu introduire une protection des biens mobilicrs
détenus par les personnes admises ou hébergées dans ces établissements mais également éviter qu'ils ne
soient, sauf cas particuliers, tenus de prendre en dépét tous les objets qu'une personne détiendrait par
devers elle lors de son admission. Il a en effet précisé que "le dépdt ne peut avoir pour objet que des choses
mobiliéres dont la nature justific la détention par la personne admise ou hébergée durant son séjour dans
I'établissement”.

1l convient de noter que le législateur restreint le champ d'application de la loi aux personnes faisant l'objet
d'une admission, ce qui exclut les consultants externes, et toutc autre personne séjournant a quelque titre
que ce soit dans ['établissement.

La loi fixe également les principes gouvernant la responsabilité des établissements, différents selon qu'il
s'agit d'objets soit déposés volontairement ou abandonnés a la sortie ou a la suite d'un déces, soit d'objets
détenus par des personnes qui lors de leur admission sont incapables d'effectuer les formalités de dépdt, soit
d'objets conservés par les personnes admises ou hébergeées.

Dans la premiére hypothése, celle du dépdt, I'établissement est, sauf cas de force majeure ou vice de la
chose, responsable de plein droit dans la limite d'un plafond qui ne peut excéder pour I'ensemble du dépaot
deux fois le montant du plafond de rémunérations et gains versés mensuellement, retenu pour le calcul des
cotisations de sécurité sociale du régime général. Toutefois cette régle ne s'applique pas quand il y a eu
faute de I'établissement ou d'une personne dont il est responsable.

Dans la seconde hypothése, I'établissement est responsable de plein droit et sans limitation pour I'ensemble
des objets détenus par la personne lors de son admission.

Dans la troisiéme hypothésc, quand les objets sont conservés par les personnes admises ou hébergées, la
responsabilité est celle du droit commun. 11 appartient alors aux intéressés d'établir qu'il y a eu faute de
I'établissement ou d'un de ses préposés et la régle du plafond ne s'applique plus.

Ces dispositions ainsi que celles régissant le devenir des objets abandonnés s'appliquent

- a l'ensemble des établissements de santé publics et privés qui entrent dans le champ de la loi n° 91-748
du 31 juillet 1991, portant réforme hospitaliére, les hopitaux des armées, I'Institution nationale des
Invalides,

- aux établissements sociaux et médico-sociaux publics et privés relevant de la loi n® 75-535 du 30 juin
1975 quand ils hébergent des personnes agées ou des adultes handicapés et aux maisons de retraite
gérées par I'Office National des Anciens Combattants.
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Le décret n° 93-550 du 27 mars 1993 pris en application de l'article 11 de la loi du 6 juillet 1992 fixe les
modalités pratiques d'application de la loi notamment les conditions de dépét des objets et désignation des
préposés. La présente instruction a pour objet d'apporter des précisions sur la mise en oeuvre du dispositif.

La régle de la séparation entre ordonnateur et comptable entraine des régles spécifiques aux établissements
publics et pour cette raison, les instructions contenues dans la présente circulaire s'adressent principalement
a ces établissements.

Cependant la majorité des chapitres traite de dispositions communes aux deux catégories d'établissements
qui sont concernés dans les mémes conditions par les mesures énoncées.

Pour une lecture simplifiée de la circulaire une annexe établie in fine (annexe 1)l a l'intention des
établissements privés récapitule les chapitres auxquels ils doivent se référer et les articles ou paragraphes
dont ils peuvent s'inspirer pour les adapter a leur spécificité.

! Document non-joint 4 la présente instruction
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CHAPITRE 1 - LE DEPOT DES OBJETS : MESURES A PRENDRE
A L'ENTREE DU MALADE OU DE LA PERSONNE
HEBERGEE

11 LA NOTION D'OBJETS DEPOSABLES

111 DEFINITION

111.1 Principe

Le texte législatif précise, sous réserve des dispositions concernant les personnes incapables de procéder
aux formalités de dépdt, que seules “les choses mobiliéres dont la nature Jjustifie la détention pour la
personne admise ou hébergée durant son séjour dans | ‘établissement” peuvent faire l'objet d'un dépat.

Du fait de I'hétérogénéité des structures concemées, la notion d'objets rendus nécessaires par le séjour et
pouvant donc faire I'objet d'un dépdt, doit étre apprécice eu égard a la nature de ces ¢tablissements.

Dans les établissements de santé, notamment dans les services dc soins de courte durée ct dans ceux
assurant des soins de suite ou de réadaptation, les objets déposables peuvent étre par exemple des sommes
d'argent ou objets de valeur qu'une personne détient ou porte habituellecment mais aussi des papiers
d'identité ou, notamment pour lcs personnes vivant seules, des objets d'usage courant qui ne peuvent €tre
remis a des tiers, comme des clefs.

Dans les services dispensant des soins de longue durée ou les structures ct établissements hébergeant des
personnes agées ou des adultes handicapés, cette notion. compte tenu de la durée du séjour, pourra étrc plus
extensive.

Il est donc recommandé a I'établissement de fixer, dans le respect de la loi, le type d'objets qui peut étre
déposé en tenant compte de la spécificité de la structure et du licu dans lequel la personne séjourne. Clest
notamment dans ce cadre que pourra intervenir la notion du "dépét feint".

111.2 La possibilité de conserver un objet déposé

Le "dépét feint", si I'établissement y consent, permet aux personnes hébergées de garder par devers elle, des
choses mobiliéres, comme par exemple, certains meubles, un poste de radio ou de télévision ou tout objet
de I'environnement quotidicn de faible valeur bien que ceux-ci aient fait l'objet de la formalité de dépét ci-
apres.

Cette possibilité, ouverte par l'article 3 du décret du 27 mars 1993, a pour but de permettre aux personnes
Agées hébergées de conserver, sous la responsabilité de I'établissement, des objcts faisant partic de leur
cadre habituel de vie.

Cependant, clle ne peut pas concerner les sommes d'argent, les titres ou valeurs mobiliéres, les moyens de
réglement ou les objets de valeurs qui doivent étre nécessairement déposés chez le comptable de
I'établissement.
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112 LES OBJETS DEPOSABLES CHEZ LE COMPTABLE

Aux termes de l'article 2 du décret du 27 mars 1993, seul le comptable est habilité a recevoir en dépdt les
sommes d'argent, les titres et valeurs mobiliéres, les moyens de réglement et les objets de valeur.

Sont donc suivis dans la comptabilité des comptables
- les sommes d'argent
- les titres et valeurs

II peut s'agir de valeurs non dématérialisées émises par des organismes, obligations, actions, rentes, bons
du Trésor, bons de caisse etc... .

Dans la mesure ou une grande partie des valeurs mobilicres est désormais dématérialisée, le nombre de
dépdts effectué directement chez les comptables des établissements doit rester réduit.

Sont également concernés les livrets d'épargne (sous leur forme habituelle ou sous forme de cartes magnéti-
ques), titres de pension, les timbres fiscaux, les timbres amendes, les piéces en or, les piéces démonétisées,
les billets n'ayant plus cours, les devises étrangeres, les chéques, les effets de commerce, les testaments
olographes, les titres de convention obséques et de maniére générale les actes sous seing privé valant titre
de créance pour le déposant... .

- les moyens de réglement

Sont concemnés tous les moyens de réglement en possession des malades ou hébergés c'est a dire chéquiers,
cartes de credit, cartes bancaires, cartes magnétiques.

Cependant sont concernées exclusivement les cartes magnétiques qui représentent un moyen de réglement
(cartes de téléphone, cartes de paiement de droit de stationnement, cartes de réglement de repas...). Ne sont
donc pas a prendre en charge par les comptables les autres cartes magnétiques qui remplacent des
documents papiers (cartes d'identité, cartes de sécurité sociale...) ou des clés (cartes d'accés a un
parking...).

- les objets de valeurs

1l s'agit des bijoux (bagues, colliers, boucles d'oreilles ...), des objets précieux de petites dimensions dont la
nature justific la détention par la personne (briquets de valeurs, boutons de manchette...) et dont le
comptable peut assurer la conservation et la surveillance dans des conditions appropriées.

113 LES OBJETS DEPOSABLES DANS L'ETABLISSEMENT

Les choses mobiliéres dont la nature justifie la détention durant le séjour dans I'établissement et qui ne sont
pas susceptibles d'étre acceptées par le comptable, seront déposées entre les mains du préposé désigné par
le directeur de l'établissement.

L'établissement est en droit de refuser les objets dont la détention n'est pas justifiée pendant le séjour.
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12 OBLIGATION D'INFORMATION DU DEPOSANT PAR L'ETABLISSEMENT

Larticle 11 de la loi du 6 juillet 1992 impose que les personnes admises ou hébergées dans un établis-
sement de santé ou social ou médico-social public ou privé, accueillant des personnes dgées ou des adultes
handicapés ou leur représentant Iégal soient informés :

des nouvelles dispositions en matiére dc responsabilité des établissements pour les objets qu'elles déticnnent
pendant leur séjour dans |'établissement ;

des régles relatives au devenir des objets abandonnés.

L'article ler du décret du 27 mars 1993 précise que cette information doit étre écrite et orale, ce qui signific
que lors de l'accueil de la personne admise ou hébergée, elle doit étre informée oralement des dispositions
générales de la loi du 6 juillet 1992 et du décret du 27 mars 1993 et il doit lui étre remis contre regu un
document rappelant ces regles.

De plus, il serait opportun que ce document comporte des informations pratiques sur les modalités de
retrait des dépéts (lieu du dépdt selon la nature des objets, jour et heure ou les retraits sont possibles).

Les établissements devront garder dans le dossier administratif de l'intéressé un exemplaire du regu signé
par la personne admise ou son représentant légal afin de satisfaire aux obligations du dernier alinéa de
l'article ler du décret et d'apporter le cas échéant la preuve que l'information a été effectuce.

L'existence de l'information dans le réglement intérieur et dans lc contrat de séjour, qui est obligatoire pour
les ¢établissements soumis a la loi n° 90.600 du 6 juillet 1990 relative aux conditions de fixation des prix
des prestations fournies par certains établissements assurant I'hébergement des personnes agées, ne saurait
dispenser de l'information orale et de la remise a titre individuel du document vis¢ dans l'article précité.

13 LES FORMALITES DU DEPOT

131 LES PERSONNES HABILITEES A EFFECTUER LES DEPOTS

Le dépdt, dont il convient de rappeler qu'il n'est jamais obligatoire quelle que soit la nature des objets, doit
étre effectué par les personnes admises ou hébergées ou leur représentant légal.

Si la personne consciente est accompagnée par un membre de sa famille, elle pourra étre invitée a4 remettre
4 ce dernier les objets ne présentant aucune utilité pendant son hospitalisation.

Si elle se présente seule, I'établissement pourra, le cas échéant, lui demander d'assurer a sa charge le retour
de ces mémes objets a son domicile.

S'agissant des personnes igées admises en maison de retraite, 'admission ¢tant en général programmeée, il
est conseillé au directeur de I'établissement d'inciter les futurs résidants a prendre avant leur entrée dans
I'établissement toutes dispositions pour assurer la gestion de leur patrimoine.

132 LES PERSONNES HABILITEES A RECEVOIR LES DEPOTS

Dans les établissements publics, conformément au principe de la séparation entre l'ordonnateur et le
comptable, certains dépdts seront effectués entre les mains du comptable ou d'un régisseur, d'autres entre
les mains soit du directeur soit du ou des préposés ou agents de I'établissement qu'il aura désignés.
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132.1 Pour les objets a déposer dans I'établissement

Afin de faciliter ces formalités aux personnes admises, il est souhaitable qu'une seule personne soit
habilitée a recevoir au double titre d'agent de I'établissement et de régisseur, I'ensemble des dépéts quelle
qu'en soit la nature ou, si l'importance ou l'organisation de !'établissement ne permet pas cette unicité, il
convient de prendre toute mesure utile pour que, sauf dans les cas d'urgence, ces formalités puissent étre
accomplies dans les mémes locaux ou dans des lieux géographiquement proches.

132.2 Pour les objets a déposer chez le comptable

1) Le dépdt direct chez le comptable

Conformément a la loi du 6 juillet 1992 et aux précisions apportées par le décret du 27 mars 1993, seul le
comptable a qualité, dans les établissements publics de santé et les établissements sociaux ou médico-
soclaux hebergeant des personnes dgées ou des adultes handicapés, pour recevoir et conserver les dépdts de
fonds, titres et valeurs mobiliéres, moyens de réglement et objets de valeurs appartenant aux hospitalisés et
hébergés.

Cependant, I'obligation de recevoir les dépdts quel que jour que ce soit et a tout heure peut nécessiter le
dépdt préalable au niveau de I'établissement public de santé ou de I'établissement social ou médico-social
chez un régisseur.

2) Le dépdt préalable dans 1'établissement
- a) Chez le régisseur (de recettes ou de dépét)

Les directeurs des établissements publics de santé et des établissements sociaux et médico-sociaux, de
méme que les autres membres du personnel administratif des établissements, n'ont pas qualité pour recevoir
les dépdts. Seuls peuvent y étre habilités, en qualité de régisseurs, conformément a l'article 2 du décret du
27 mars 1993, les membres du personnel administratif a 'exclusion de l'ordonnateur.

L'établissement doit privilégier, afin de faciliter le dépét, une identité unique entre le régisseur et le préposé
de I'établissement chargé de recueillir les dépdts qui ne sont pas destinés au comptable.

Le régisseur prévu a l'article 2 du décret du 27 mars 1993 peut étre nommé suivant deux procédures.

Ainsi, sur le fondement du décret n® 64.486 du 28 mai 1964 relatif aux régies de recettes et aux régies
d'avances des organismes publics, un régisseur de recettes peut étre désigné en accord avec le comptable. It
convient, dans cette hypothese, de prévoir la nature des missions du régisseur dans I'arrété de création de la
régic.

Plus spécifiquement, I'établissement peut désigner "un régisseur de dép6t" suivant la procédure toujours en
vigueur du réglement du 9 septembre 1899 sur la comptabilité des économes (article 6 dudit réglement)
fonction occupée maintenant par la personne chargée des services économiques :

"Dans les établissements ou le receveur ne réside pas et ou il n'a pas de bureau, ainsi que dans ceux ou le
receveur, bien qu'ayant un bureau, n'y vient pas quotidiennement, I'économe peut étre autorisé par le préfet
(désormais par I'ordonnateur) a recevoir des dépdts de titres, valeurs, bijoux, sommes d'argent appartenant
aux hospitalisés.... Dans cette partic du service I'économe agit sous le contrdle et la responsabilité du
receveur".

Le régisseur de dépdt est donc également habilité & recevoir en dépdt les sommes d'argent, les titres et
valeurs mobiliéres, les moyens de réglement et les objets de valeur.
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Cependant, la création d'une régie ne résout pas l'ensemble des difficultés rencontrées par les établissements
publics de santé pour les dépdts effectués la nuit, le dimanche ou les jours feriés.

Dans ce cas des dispositions particuliéres sont a mettre en oeuvre.
- b) Chez I'économe ou I'agent de permanence

L'instruction interministérielle Finances-Affaires Sociales relative 4 la gestion des biens des personnes
majeures placées dans les établissements de soins, d'hospitalisation et de cure publics du 16 avril 1969, a
prévu la possibilité d'effectuer le dépdt auprés de I'économe (actuellement le responsable des services
¢économiques) non régisseur de dépdts. Dans cette hypothése, i/ doit transférer les dépdts sans aucun
retard dans la caisse du comptable ou du régisseur le cas échéant".

Ces dispositions concernent également, le cas échéant, en dehors des heures d'ouvertures de la régie ou du
poste comptable, I'agent de permanence chargé de recueillir les dépbts.

La non observation de ces prescriptions a donné lieu a des jugements de gestion de fait par le Juge des
Comptes, pour les dépdts ayant été conservés dans I'établissement.

133 LE MOMENT DU DEPOT

133.1 L'entrée du malade ou de I'hébergé

Le moment privilégi¢ du dépét est celui de I'entrée. C'est en effet au moment ou la personne est admise et
ou elle est informée des possibilités de dépot qu'elle est le plus 2 méme de décider d'utiliser ou non cette
possibilité.

133.2 Pendant le séjour

La possibilité de déposer des objets ou des sommes d'argent peut étre utilisée en cours de s¢jour.

Ce peut étre le cas :

- de personnes qui décident de remettre au dépositaire des objets qu'elles avaient décidé de garder lors de
leur arrivée ;

- de personnes a qui il a été remis une somme d'argent ,

- ou de personnes auxquelles sont remis, en cours de séjour, des objets qui leur sont nécessaires et
qu'elles ne détenaient pas a leur arrivée (ex: personne seule a laquelle un tiers viendrait remettre ses
papiers d'identité).

134 LES MODALITES DU DEPOT

134.1 Dans I'établissement

1) Chez l'agent de permanence (ou I'économe non régisseur)

Les admissions effectuées le dimanche, la nuit ou les jours fériés sont a l'origine de difficultés dans la garde
des objets en possession du malade en raison de la fermeture de la régie ou du poste comptable et de
I'absence d'agent désigné spécifiquement pour recevoir les dépots dans ['établissement.

Dans ces conditions, il est conseillé aux établissements de mettre en oeuvre une procédure qui permette de
mettre en sireté les dépots de valeurs, de bijoux, de sommes d'argent ou d'objets pendant la période de
fermeture de la régie ou du poste comptable et les objets a déposer dans I'établissement.
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Ainsi, il peut étre préconisé l'utilisation d'une enveloppe, de préférence transparente pour visualiser le
dép6t, qui disposerait d'un rabat garantissant par un sceau ou un scellé qu'elle n'a pas été ouverte.

Cette enveloppe pourrait porter sur sa face externe une liasse imprimée et numérotée de trois volets
indiquant l'identit¢ du déposant, du dépositaire et du service ainsi que le relevé contradictoire du dépot
(sommes d'argent et description des objets) conformément a l'article 4 du décret du 27 mars 1993.

Le premier volet serait destiné au déposant, le second volet resterait en possession de I'agent de permanence
ou du service, le troisiéme volet resterait fixé a l'enveloppe.

L'agent de permanence remplit la liasse en présence du malade, le cas échéant de son représentant, et
appose sa signature avec celle du déposant sur le document.

A défaut de liasse, le dépbt peut étre enregistré dans les mémes conditions sur un registre numéroté doté de
3 exemplaires.

L'enveloppe cachetéc doit dés lors étre déposée dans les plus brefs délais dans un coffre, de préférence de
type "boite aux lettres", installé a proximité d'une zone ou est assurée une permanence.

Lors de 'ouverture des services, les dépdts peuvent étre soit, en l'absence de régie, transmis au comptable,
soit recensé par le régisseur. Les objets non pris en charge par le comptable ou le régisseur sont remis a
I'agent désigné par I'établissement pour recevoir les dépéts.

Dans tous les cas l'inventaire doit étre fait contradictoirement avec l'agent dépositaire ou un représentant du
service concerné chez le régisseur ou un représentant de 1'établissement chez le comptable.

2) Chez l'agent désigné par 'établissement

L'article 4 du décret du 27 mars 1993 fait obligation aux établissements de tenir un registre coté sur lequel
sont inscrits les dépots.

Le dépositaire est tenu de remettre au déposant un regu contenant l'inventaire contradictoire et la
désignation des objets déposés. Au plan pratique, il convient d'utiliser un registre 4 feuillet autocopiant
composé, outre la souche de trois volets dont I'un, pour satisfaire aux obligations réglementaires, sera remis
au déposant, le second, pour faciliter les recherches, sera joint au dépét et le troisiéme versé au dossier
administratif de l'intéressé complétant ainsi, le cas échéant, dans les établissements publics, I'exemplaire
relatif aux dépots effectués chez le receveur.

S'il est fait utilisation de la notion de dépét feint, mention de la remise a l'intéressé de I'objet déposé devra
étre mentionnée sur le registre et sur les différents volets.

3) Chez le régisseur

Le régisseur de recettes ou de dépét, selon le cas, doit remettre au déposant un regu qui contient, aux
termes de l'article 4 du décret du 27 mars 1993, l'inventaire contradictoire et la désignation des objets
déposés.

Pour les dépdts (numéraires et objets) un regu établit sur un carnet 4 souches numéroté doté de quatre
exemplaires.

Le registre du régisscur doit indiquer le montant du dép6t en numéraire et, conformément aux termes de
Iarticle 4 du décret du 27 mars 1993, I'inventaire contradictoire et la désignation des objets déposés.

Le registre ainsi complété devra étre signé du régisseur dépositaire et du déposant.
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Le premier exemplaire (requ) du registre est remis au déposant, le deuxieme exemplaire (fiche de dépot) est
joint au dépdt qui sera remis au comptable et le troisiéme exemplaire est vers¢ au dossier administratif de
l'intéressé. Le dernier exemplaire reste attaché a la souche.

En I'absence de registre spécifique aux régisseurs, ces demiers peuvent utiliser les registres PIRZ ou PIRY
pour le dép6t du numéraire et le registre P1C pour le dépét des objets dans les mémes conditions que celles
définies pour le comptable du trésor ci-apres.

134.2 Chez le comptable

Les sommes d'argent, les titres ou valeurs mobiliéres, les moyens de réglement ou objets de valeurs sont a
déposer chez le comptable. Les modalités de ce dépdt peuvent varier suivant que le malade ou I'hébergé a
déposé lui méme les objets ou, faute de pouvoir les remettre directement entre les mains du comptable, a dii
les déposer initialement dans I'établissement.

1) La réception du dépot
- a) Dépat fait par la personne

1l s'agit des dépéts faits par le déposant soit directement, soit par l'intermédiaire de I'agent de permanence
(cf 134-1-1).

Dans ce cas, le comptable dépositaire remet au déposant pour le dépét en numéraire un regu établi sur ler
egistre P1A (journal a souche des recettes en numeéraire) servi en duplication. Pour le dépot des objets, il
établit un recu sur le registre P1C (carnet de requs de dépdts de valeurs) servi en triplication. Ces registres
doivent normalement contenir, aux termes de l'article 4 du décret du 27 mars 1993, l'inventaire
contradictoire et la désignation des objets déposés.

Pour satisfaire a cette obligation et par souci de simplification, il convient de préciser, le cas échéant, pour
information, sur l¢ registre, P1C le montant du dép6t en numéraire effectu¢ et la référence de la quittance
du P1A Le registre P1C ainsi complété devra étre signé du comptable dépositaire ct du déposant pour que
l'inventaire puisse étre réputé contradictoire.

Dans I'hypothése ou seul un dépdt en numéraire a été enregistré, le comptable établira sur le registrec P1C
un dépot pour 0 franc au titre des valeurs avec la mention du dépdt en numéraire enregistré sur le registre
PlA.

La désignation des objets sur le registre P1C ne doit étre effectuée qu'en fonction d'éléments visuels (bague
métal jaune, montre métal blanc, boucles d'oreilles métal blanc avec trois pierres rouges ...), le comptable
n'étant pas compétent pour évaluer la nature et la valeur réelle du bien.

Le premier exemplaire du PIC "Regu de dépdt de valeurs” et, le cas échéant, le requ P1A est remis au
déposant. Une copie est transmise par le comptable a I'¢tablissement pour étre versée au dossier
administratif de l'intéressé.

Le second exemplaire du P1C "Fiche de dépét de valeurs” est annexé aux objets et la souche reste attenante
au registre P1C.

Enfin, le comptable crée une "fiche-compte" au nom du déposant (manuelle ou informatique) qu'il annote de
I’entrée du dépot et de la référence de cote du registre P1C servi.
- b) Dépat transmis par le régisseur

Les comptables doivent veiller & ce que les régisseurs, qui regoivent des dépdts, les leur remettent en
respectant les conditions fixées par l'article 4 du décret du 27 mars 1993, clest a dire accompagnés des
inscriptions sur ler registre & souche prévu par ce texte et définies dans le paragraphe précédent.
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Le comptable établit sur ses registres, contradictoirement avec le régisseur, un nouveau dépdt reprenant les
inscriptions figurant sur le registre du régisseur.

11 établit au nom du régisseur un regu P1A pour le montant des sommes versées en numéraire dont le détail
figure, par déposant, sur le registre du régisseur.

11 établit également un regu P1C par dépdt au nom du "Régisseur pour le compte de ..." détaillant, pour
chaque dépdt, les objets et indiquant, le cas échéant, pour information, les dépdts en numéraire effectucs et
la référence de la quittance du registre du régisseur. Le régisseur peut dés lors émarger son registre de la
sortie effectuée. Le comptable conserve la fiche de dépét de valeurs qui est jointe aux objets déposés.

Enfin, le comptable monte une fiche-compte au nom du déposant (manuelle ou informatique) qu'il annote de
l'entrée du dépét et de la référence numérique du registre de dép6t P1C.

2) Comptabilisation des dépbts

Les deniers sont comptabilisés aux comptes 4631% et 4632° pour les malades ou les hébergés. Les objets
précieux, titres de pension ou de rentes, valeurs mobiliéres ou moyens de réglement sont pris en charge
dans la comptabilité des valeurs inactives.

La dématérialisation des titres de valeurs mobiliéres a nécessité toutefois la révision de la procédure de
comptabilisation de ces titres qui désormais sont & prendre en charge sur des comptes-titres.

Il convient également de préciser que pour les personnes admises a l'aide sociale, il existe des conditions
particuliéres de dépdts suivant la nature de I'établissement.

- Les personnes hospitalisées admises a l'aide sociale aux personnes dgées doivent, selon les termes de
T'article 2 du décret du 2 septembre 1954, déposer a leur entrée dans I'établissement leurs titres de
pension et de rentes permettant la perception par le comptable de leurs revenus.

Ces dispositions s'appliquent aux pensions et aux rentes, c'est-d-dire aux revenus réguliers, la personne
assistée étant invitée a fournir une procuration pour la perception des autres revenus (intéréts versés sur les
livrets de caisse-d'épargne, les CODEVI et & présent sur les comptes-titres et les comptes numéraires
associés) a condition que ces revenus aient été signalés a I'établissement par la commission d'admission a
I'aide sociale ou a procéder elle-méme a I'affectation de ces revenus.

En cas de refus de la personne de donner procuration ou de procéder a I'affectation, I'établissement peut se
rapprocher de la collectivité d'assistance, pour le compte de laquelle sont pergus les revenus.

- Les personnes hébergées dans les établissements sociaux ou médico-sociaux admises a l'aide
sociale aux personnes agées, qui ont fait I'objet, en application de l'article 142-1 du code de la Famille
et de I'Aide Sociale, d’une décision du Président du Conseil Général autorisant le comptable de
I'établissement a percevoir leurs revenus, doivent a cet effet remettre a celui-ci leurs titres.

135 LES PERSONNES INCAPABLES DE PROCEDER AUX FORMALITES DE DEPOT

135.1 Extension du champ des objets déposables

Dans I'hypothése ou la personne admise doit recevoir des soins dont I'urgence ne permet pas de procéder
aux formalités de dépét ou lorsque son état physique (coma, inconscience, ...) ou mental (et, dans ce dernier
cas, en ’absence de son représentant légal) la rend hors d'état de manifester sa volonté, l'article 3 de la loi
du 6 juillet 1992 complétée par l'article 5 décret du 27 mars 1993 prévoit que I'ensemble des objets détenus
par la personne admise font l'objet d'un dép6t.

2 463-1 : fonds gérés pour le compte des malades ; majeurs protégés par la loi du 3 janv. 1968

% 463-2 : fonds requs ou déposés : usagers
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135.2 Personnes compétentes pour effectuer les dépots

Dans les cas visés ci-dessus, dés 'admission, un inventaire contradictoire de I'ensemble des objets dont la
personne est porteuse est dressé par le responsable du service des admissions, ou tout autre agent ou
préposé de 1’établissement, et son accompagnant quelle que soit sa qualité : parent, voisin, ambulancier. A
défaut d’accompagnant I'inventaire sera établi en présence d'un autre agent ou préposé de I'établissement.

135.3 Les modalités spécifiques du dépot

1) L'enregistrement du dépot initial

Les objets détenus par la personne et le document établissant l'inventaire sont remis sans délais au
dépositaire qui procéde a leur enregistrement (cf. 134).

Toutefois le regu destiné a l'intéressé, accompagné de l'inventaire, sera conservé dans son dossier
administratif.

2) La restitution des objets non déposables

Ces objets resteront en dépdt tant que la personne elle-méme ou son représentant 1égal ne sera pas cn état
de procéder aux formalités. Dés qu'elle est en état de le faire, l'inventaire initial et le regu du dép6t lui sont
remis :l'information générale prévue normalement au moment de I'entrée (cf. 12) lui est donnée. Le cas
échéant, elle dresse, avec le dépositaire la liste des objets déposables qu'ellc ne souhaite pas maintenir en
dépot ; l'inventaire initial et les différents volets du registre seront rectifiés en ce sens.

Ellc est simultanément invitée a procéder au retrait des objets qui, en raison de leur nature, ne peuvent faire
I’objet d'un dépat.

- a) Les modalités de retrait
Le retrait peut étre effectué par la personne ou un tiers ou, a défaut, par envoi postal.

La restitution des objets non déposables peut étre faite directement s'il s'agit de vétements nécessaires au
séjour ou a la sortie. Toutefois certains objets détenus par des personnes admises cn urgence ne pourront
étre conservés, méme par le malade dans I'enceinte de I'établissement (par exemple : valises d'échantillons
détenues par un voyageur de commerce).

1l appartiendra alors a l'intéressé de prendre toutes mesures utiles pour faire reprendre ces objets par un
tiers diment mandaté par lui ou, si cette solution s'avére impossible, de demander a I'établissement, sous la
responsabilité ct a la charge du déposant, de prendre les dispositions nécessaires pour assurer le retour de
ces objets au lieu que I'intéress¢ aura indiqué.

- b) La prise en charge des frais éventuels

Le décret du 27 mars 1993 a prévu que l'établissement qui assure le retour des objets qui ne peuvent étre
maintenus cn dépdt, le fait a la charge du déposant.

Dans ces conditions, si une somme d'argent a été déposée chez le comptable, il convient d'obtenir
l'autorisation du déposant pour prélever les frais. A défaut, le montant des frais doit étre réclamé a la sortie
de la personne de I'é¢tablissement pour les personnes en court séjour ou durant le séjour pour les personnes
qui restent habituellement dans I'établissement.

Cependant, si les frais entrainés par ce retour ne peuvent étre directement réglés par l'intcresse, il est
conseillé aux établissements de sc faire délivrer un double de la facture des sommes qu'ils engagent pour
assurer le renvoi ;ce double viendra a I'appui du titre de recette adressé ultérieurcment a l'intéresse.
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CHAPITRE 2 - DEVOLUTION ET APUREMENT DES DEPOTS :
MESURES A PRENDRE A LA SORTIE
OU APRES LE DECES OU LE DEPART

21 A LA SORTIE DU MALADE OU DE L'HEBERGE

La sortie s'entend par le départ définitif de la personne de I'établissement. Ne peuvent étre considérées
comme "sorties" dans les établissements publics de santé :

- les personnes transférées dans un autre établissement pour une durée inférieure a 48 heures ;
- les personnes bénéficiant, au cours de leur hospitalisation, de permissions de sortie.

Dans les établissements sociaux et médico-sociaux hébergeant des personnes dgées ou des personnes
handicapées, méme les absences de longue durée des résidents, en cas d'hospitalisation, ne peuvent étre
considérées comme des sorties définitives.

En effet, I'établissement devrait s'organiser pour accueillir 2 nouveau le résidant, quand il sort de I'hépital.

211 L'OBLIGATION D'INFORMATION DE L'ETABLISSEMENT

L'article 7 du décret du 27 mars 1993 fait obligation aux établissements de remettre au déposant, a
l'occasion des formalités de sortie, un document l'invitant & procéder au retrait des objets déposés.

1l parait opportun que ce document renvoie, en ce qui concerne le devenir des objets abandonnés, a la fiche
d’information remise a I'hospitalisé ou I'hébergé lors de son entrée.

211.1 Les personnes concernées

Cette information sera donnée le plus souvent 4 la personne hospitalisée ou hébergée elle-méme ou, le cas
échéant, a son représentant 1égal (pour définition cf. 213.1 b).

211.2 Nature des informations

Les informations doivent permettre au déposant d'effectuer leur retrait dans les meilleures conditions.
p p

Il conviendra donc que soit précisé, pour les personnes qui ne peuvent effectuer immédiatement le retrait
(sortie ou retrait non programmé, transfert en urgence ...) :

les lieux, jours et heures ou peuvent étre retirés les objets déposés dans les établissements ;

les mémes indications, en ce qui conceme les objets déposés chez le comptable.

212 LA REMISE DES OBJETS PAR L'ETABLISSEMENT

La remise des objets sera faite a I'intéressé, a son représentant légal ou a toute personne mandatée par lui.

Si le déposant entend faire opérer le retrait par un mandataire, il devra le préciser par écrit avant sa sortie.
A défaut, il donnera a la personne qu'il aura désignée un document attestant de cc mandat. Dans cette
derniere hypothése, il est recommandé au dépositaire de vérifier la conformité de cette signature avec celle
figurant dans le dossier administratif de I'intéressé et de s'assurer de l'identité du mandataire.
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Lors de la remise des objets, une décharge sera demandée. 1l est conseillé de faire émarger la personne a
laquelle seront remis les objets sur le regu initial qui lui a été donné et qui lui scra restitué ainsi que sur le
double versé dans son dossicr administratif.

Mention de ce retrait sera faite sur le registre spécial de dépot, en précisant s'il ne s'agit pas de l'intéressé
lui-méme, du nom et de la qualité de la personne qui a effectué le retrait (représentant légal ou mandataire).

213 LA REMISE DES OBJETS DEPOSES CHEZ LE COMPTABLE OU EN INSTANCE CHEZ LE
REGISSEUR

213.1 Par le comptable de I'établissement

1) Les personnes autorisées a effectuer les retraits

Aux termes de l'article 4 du décret du 27 mars 1993, le retrait des objets peut étre effectué par le déposant,
son représentant légal ou toute personne mandatée par lui.

S'agissant de retrait effectué chez un comptable public, des régles particuli¢res sont mises en oeuvre.
- a) Le retrait par le déposant
1 s'agit de la personne au nom de laquelle le dépét a été effectué.
- b) Le retrait effectué par le représentant légal
Par représentant légal il faut entendre, la personne qui a autorité pour représenter les mineurs ou les
majeurs protéges.

S'agissant des mineurs qui ne bénéficient pas de la capacité civile (mineurs non émancipés), les parents
sont généralement compétents sauf administration légale sous contrle judiciaire ou tutelle, pour effectuer
le retrait.
Pour les majeurs placés sous un régime de protection. le retrait doit &tre effectué :

- par le tuteur pour les majeurs sous tutelle;

- par le majeur en présence de son curateur ou par le majeur lui méme en fonction de la liste des actes
que I'incapable peut faire seul;

- par lc majeur lui méme en principe pour les majeurs sous sauvegarde de justice.
- ¢) Le retrait effectué¢ par un mandataire

Lorsque le retrait est effectué par un mandataire, le comptable doit exiger une procuration qui, selon
l'importance des sommes & payer, est notariée ou sous seing prive.

Ce scuil est actuellement fixé a 35.000 francs. Pour l'appréciation de ce scuil le comptable doit tenir
compte du montant des fonds déposés ainsi que des titres ou valeurs dont il a pu identifier le montant dans
sa comptabilité des valeurs inactives (bon du Trésor, bon de caisse ...).

En l'absence d'actes notariés les comptables doivent s'assurer de la réalité de la procuration en vérifiant
eux-mémes, sous leur responsabilité, l'authenticité des signatures produites.

11 est cependant précisé que pour éviter le coiit des formalités notariales, il est recommandé d'informer les
usagers de la possibilité qui leur est ouverte de sc présenter au guichet d'une trésorerie de leur résidence
afin que soit authentifiée la signature de I'acte sous seing privé a produire.
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2) Les modalités de remise des dépots
- a) La remise est effectuée dans le bureau du comptable

La remise des fonds ou des objets se fait contre signature d'une décharge. La preuve de l'identité du
déposant, de son représentant l¢gal ou du mandataire doit étre apportée.

La remise peut étre effectuée au moment de la sortie de la personne mais également a l'occasion du séjour si
le malade ou I'hébergé le souhaite pour ses besoins propres.

Pour les sommes d'argent, le comptable fait acquitter un ordre de paiement établi au nom du bénéficiaire. 1l
convient de préciser que s'agissant d'un dépot, il n'existe pas de seuil de restitution des sommes d'argent
en numéraire.

Pour les objets, il fait acquitter et conserve en justification le regu P1C si celui-ci est en possession du
bénéficiaire ou, a défaut, la fiche de dépot P1C qui est jointe au dépét initial.

Dans tous les cas, le comptable mentionne les références de la piéce d'identité produite par le bénéficiaire. Il
annote également la fiche du malade ou de I'hébergé de la sortie.

- b) La remise ne peut étre effectuée dans le bureau du comptable

En régle générale, a leur sortie de I'établissement, les malades ou les personnes hébergées récupérent ou
font récupérer par un mandataire leurs dép6ts auprés du receveur.

Toutefois, la remise en main propre n'est pas toujours possible, eu égard a 1'état de santé du malade ou de
I'hébergé. Ainsi, celui-ci peut étre transféré d'urgence dans un autre établissement ou a son domicile. En
outre, le poste comptable peut ne pas étre situé sur le lieu d'hébergement.

- pour les dépdts en numéraire le déposant, son représentant légal ou le mandataire peut demander que
le paiement soit réalisé par virement bancaire ou postal avec l'indication du nom du créancier ainsi que
de son numéro de compte bancaire ou postal. Dans ce cas, le bénéficiaire doit produire un relevé
d'identité bancaire ou postal.

- pour les objets déposés des problemes sont survenus 2 la suite de I'envoi d'objets "précieux" par voie
postale. A cet égard, il est rappelé que la procédure de l'envoi postal en recommandé et en franchise
postale n'est pas réglementaire.

Aussi, dans le cas qui doit rester rés exceptionnel ou les malades ou leurs mandataires ne pourraient
retirer eux-mémes leurs objets déposés, les comptables pourront utiliser 1a procédure suivante qui permet
de suivre le cheminement des objets expédiés et limite donc les risques de perte.

Envoi a la trésorerie générale ou a la recette des Finances :

- de la lettre de réclamation du malade sorti et, la cas échéant, la photocopie des pieces d'hérédité
(voir infra 223-2) préalablement obtenues des héritiers ;

- les objets accompagnés d'un exemplaire du regu P1C établi lors du dépét ;

- d'un bordereau d'envoi de valeurs P 313, complété des renseignements nécessaires a l'identification de
l'envoi et comportant I'adresse du comptable chargé de la remise, sclon le souhait exprimé par les
héritiers ou le malade sorti.

La trésorerie générale ou la recette des Finances :
- renvoi¢ au comptable de I'établissement I'accusé de réception du bordereau P 313, daté et signé ;

- expédie, en valeur au porteur, au comptable remettant, via les trésoreries générales des autres
départements (ou via les recettes des Finances du méme département), les objets, les piéces d'hérédité
ou la réclamation et le requ P1C.
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Aprés la remise des objets aux héritiers ou au malade sorti, le comptable remettant réexpédie, par la voie
hiérarchique, au comptable de I'établissement, le regu P1C acquitté.

3) La comptabilisation

Le comptable comptabilise la sortie des deniers aux comptes 4631 (Fonds gérés pour le compte des
malades majeurs protégés) ou 4632 (Fonds regus ou déposés-Usagers). La sortie des titres ou valeurs
mobiliéres, des moyens de réglement ou des objets de valeurs est retracée dans la comptabilit¢ des valeurs
inactives.

I émarge la fiche compte du malade ou de I'hébergé de la sortie effectuée. Cette mention vaut inscription en
marge du registre de dépdt prévu par le décret du 27 mars 1993.

213.2 Par le régisseur ou un agent habilité

1) La restitution des dépdts en instance chez le régisseur

Le régisseur de recettes ou le régisseur de dépts peut, dans le délai qui lui est accordé par la décision de
création de la régie pour effectuer les versements au comptable, restituer, au seul déposant, les titres,
valeurs, bijoux, sommes d'argent ou moyens de réglement, contre remise de la quittance diiment acquittée.

Cependant, la régle précitée, selon laquelle le régisseur doit restituer au seul déposant et donc, en aucun
cas, aux familles les sommes d'argent regues en dépdt, peut recevoir une atténuation limitée dans les cas
d'extréme urgence suscitée par des circonstances exceptionnelles. Il en est ainsi lorsque le chef de la
famille, admis d'urgence dans un établissement public de santé, se trouve détenir en numéraire la totalité
des ressources de la famille qui ont fait l'objet d'un dépét d'office en raison de I'état du détenteur et de
I'impossibilité ou il est de pouvoir s'exprimer.

Dans une telle circonstance, le régisseur qui regoit les fonds peut remettre au conjoint ou a l'un des
mandants ou ascendants qui accompagne I'hospitalisé les sommes nécessaires pour permettre aux intéresseés
de regagner leur domicile et de subvenir & leurs besoins jusqu'au moment ou ils pourront se mettre en
rapport avec le comptable.

La quittance regue pour le montant des sommes remises devra relater les circonstances qui ont justifié le
versement. Les deux opérations de dépét et de remise des fonds doivent étre décrites dans les écritures du
comptable.

Si le malade décéde alors que les sommes d'argent et les objets de valeurs sont encore déposés chez le le
régisseur, c'est au seul comptable public qu'il appartient de procéder 4 la restitution des dépdts aux héritiers
sur justification de leurs droits.

Le régisseur agit sous le contrdle et la responsabilité du comptable qui, a tout moment, peut se faire rendre
compte des opérations exécutées par le titulaire de la régie.

2) La restitution dans I'établissement des dépdts effectués chez le comptable
- a) Lors de la sortie

Si le retrait chez le comptable se révéle impossible et sur la demande des intéressés, les fonds et objets
déposés chez le comptable peuvent leur étre remis par l'intermédiaire du régisseur ou d'un agent habilité a
cette fin. Ce dernier recoit du comptable, pour les deniers, soit des ordres de paiement individuels, soit un
état d'émargement collectif indiquant l'objet du versement, l'identité des intéressés, les sommes revenant a
chacun d'eux, ainsi que les espéces correspondant au total des sommes & payer. Concernant les titres,
valeurs, moyens de paiement ou objets précieux, le comptable remet & celui-ci chaque dépdt individualise,
accompagné de la fiche de dépdt P1C a faire acquitter par lc déposant, au régisseur ou a l'agent habilite.
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La remise de ces documents, espéces et objets s'effectue au plus tard la veille du jour prévu pour la restitu-
tion des dépdts. Dés que l'acquit des intéressés a été recueilli, le régisseur ou le préposé habilité restitue au
comptable les ordres de paiement ou états d'émargement et les fiches de dépét de valeurs P1C acquittés.

Lorsque les intéressés ne se présentent pas au jour fixé, les documents, fonds ct objets sont restitués
immeédiatement au comptable.

- b) Lors du séjour
Le versement de sommes d'argent & des hébergés est également possible lors du séjour.

Pour les personnes placées dans des services de long-séjour ou les maisons de retraite, il s'agit généralement
de la gestion des revenus non affectés au remboursement des frais d'hébergement.

Ces sommes doivent étre mises a la disposition de la personne.
Cela étant deux difficultés peuvent se manifester :

la distribution de I'argent de poche lorsque 1'accés des chambres est interdit au personnel non soignant et, en
régle générale, lorsqu'il est nécessaire d'envisager une médiation de ce personnel soignant ;

la conservation de cet argent dans le cas ot la personne bénéficiaire ne serait pas apte a le dépenser.
Les réponses suivantes peuvent étre apportées aux comptables :

Les comptables peuvent, avec l'accord du trésorier-payeur général, proposer aux responsables des établis-
sements la création d'une régie d'avances confiée a un agent administratif,

En effet, bien que le décret n° 64-486 du 28 mai 1964 ne prévoie pas explicitement le paiement de ce genre
de dépenses par des régisseurs d'avances, l'instruction de janvier 1975 sur les régies des collectivités et
établissements publics locaux précise que des dépenses autres que celles prévues par le décret précité
peuvent étre payées par une régie, aprés accord du trésorier-payeur général.

Il peut étre aussi créé dans le but de distribuer l'argent de poche aux malades une "association de la loi de
1901" ainsi que cela est prévu par l'instruction n® 72-118-M2 du 29 septembre 1972.

Cette association agit comme régisseur de dépenses du comptable. Elle est contrdlée par celui-ci. En tout
etat de cause, il ne saurait étre dérogé, par le biais de I'association, au principe de conservation des fonds
des malades chez le comptable de I'établissement.

22 APRES LE DECES OU LE DEPART DU MALADE OU DE L'HEBERGE

221 LE DEPOT DES OBJETS DETENUS PAR LES PERSONNES DECEDEES OU DES OBJETS
ABANDONNEES PAR LES PERSONNES SORTIES

Dans ces deux cas un inventaire de I'ensemble des objets ayant été détenus par les personnes est établi par
deux agents de l'établissement.

Ces objets sont ensuite mis en dép6t selon des modalités analogues a celles prévues pour les personnes
incapables de procéder aux formalités de dépét (cf. 135-2). Si certains de ces objets avaient bénéficié d'un
dépot feint, le registre spécial sera rectifié en conséquence.

CoMPTABILITE PUBLIQUE INSTRUCTION N° 94-078-M2 pu 16 JuN 1994



28

ANNEXE N° 1 (suite)

222 1'OBLIGATION D'INFORMATION DE L'ETABLISSEMENT SUR LE SORT DES OBJETS
ABANDONNES

222.1 Le déposant ou ses proches

Dans I'hypothése ol une personne hospitalisée ou hébergee quitte I'établissement en y abandonnant des
objets, elle ou son représentant légal y sera invité, par lettre, a retirer les objets abandonnés et inform¢ de
leur éventuel devenir. Il convient & cette occasion de lui indiquer les possibilités de donner mandat
(cf. 213-1).

Si l'intéressé ne peut étre joint, ces formalités seront accomplies, le cas échéant, auprés de la personne
qu'clle avait désignée, dans son dossier administratif, comme correspondant.

222.2 Les proches ou héritiers en cas de décés

L'information sur les régles relatives aux objets abandonnés est donnée aux personncs qui se présentent
(Familles ou proches) pour accomplir les formalités de décés en précisant que le retrait des objets ne pourra,
sauf dispositions contraires prises par le disparu et connues, étre effectué qu'entre les mains des héritiers.

A défaut, cette méme information sera donnée par lettre simple a la personne que I'intéressé aura désignée,
le cas échéant, comme son correspondant, en lui demandant de communiquer le nom des héritiers du défunt.

Dés lors que les héritiers sont connus, il leur est remis, soit directement, soit par la voie postale, un
document les invitant & procéder au retrait du dépdt (toutes précisions utiles leur étant données pour
accomplir ces formalités cf. 223) et les informant du devenir des objets qui restcraient en dépét dans
I'établissement (cf article 7 de la loi du 6 juillet 1992).

Cette information doit étrc communiquée aux héritiers, s'ils sont connus, au moins six mois avant la remise
des objets au service des domaines ou a la Caisse des dépdts et consignations.

223 LA REMISE DES BIENS DEPOSES AUX HERITIERS

223.1 Régles générales

La dévolution des sommes d'argent, titres ou valeurs et de tous les objets laissés par le défunt est opérée
dans les conditions prévues par le Code civil. C'est donc en premier lieu les héritiers, sous réserve des droits
éventuels des collectivités d'assistance pour les personnes prises en charge par l'aide sociale, qui sont
bénéficiaires des dépots.

Cependant, en application des prescriptions particuliéres de I'article L.714-39 du code de la santé publique,
confirmé par larticle 7 de la loi du 6 juillet 1992, les établissements publics de santé deviennent
propriétaires des effets mobiliers apportés par les personnes décédées qui y ont ét¢ traitées gratuitement,
ceci a 'exclusion des héritiers et du service des domaines.

D'aprés la doctrine et la jurisprudence, les "effets mobiliers" sur lesquels les établissements publics de sante
ont un droit de propriété consistent dans les meubles corporels, linge, vétements, etc ..., "a l'usage quotidien
des malades"; ils comportent également des bijoux et objets personnels de faible valeur (alliances par
exemple).
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Toutefois, il est rappelé que la circulaire du ministre de la Santé du 4 juillet 1947 (B.S.T. 67G/1947) incite
les établissements a user de leurs prérogatives avec humanité, notamment en renongant au profit des
héritiers, aux objets personnels de faible valeur ou a ceux qui, comme les alliances, présentent le caractére
d'un souvenir.

Cependant, si les décédés ont acquittés de quelque maniére leurs frais d'hospitalisation, les effets mobiliers
reviennent aux héritiers.

En revanche, les valeurs mobilieres, numéraires, rentes, actions et obligations, titres de créances, bijoux
plus importants et objets précicux reviennent aux héritiers.

Dans la mesure ou les personnes soignées gratuitement sont aujourd’hui prises en charge au titre de l'aide
médicale ou de l'aide sociale, les collectivités publiques (département ou éventuellement Etat) qui ont assuré
la prise en charge des dépenses de soins ou d'hébergement d'une personne décédée, peuvent exercer, en
application de l'article 146 du Code de la famille et de l'aide sociale, des recours contre la succession ou
contre le légataire du bénéficiaire de l'aide sociale.

Les effets mobiliers, y compris les bijoux & usage personnel, entrent dans la succession.

La dévolution de ces biens aux héritiers n'intervient en aucun cas avant que la collectivité publique
(département ou Etat), qui a assuré le financement de l'aide médicale ou de l'aide sociale, ait ét¢ misc en
mesure de faire connaitre son intention quant & son droit a exercer le recours précité sur la succession. Le
comptable doit informer dans les délais les plus brefs la collectivité d'assistance de l'ouverture de la
succession.

Cependant, pour ne pas retarder outre mesure la remise des biens ou valeurs aux héritiers, l'absence de
transmission d'une décision de récupération par la collectivité d'assistance dans un délai de six mois doit
conduire le comptable a se déssaisir des objets entre les mains des héritiers, aprés information de la
collectivité intéressée.

223.2 Les modalités de remise des objets aux héritiers.

1) Les objets déposés dans ['établissement

Les objets déposés dans I'établissement, dont la valeur est le plus souvent faible, seront dans la majorité des
cas remis aux personnes présentant un certificat d'héredité.

Toutefois, s'il apparait que le dépdt représente unc valeur vénale importante, il est conseille aux
&ablissements d'adopter des régles identiques a celles qui régissent la remise des objets déposés chez le
comptable. Mention sera faite, sur le registre spécial, du nom et de la qualit¢ de la personne a laquelle est
remis le dépdt ; les justificatifs présentés seront gardés au dossier administratif de la personne décédée.

2) Les objets déposés chez le comptable
Les remises des dépbts sont effectuées suivant les modalités prévues au point 2 du paragraphe 213-1.

Cependant, s'agissant de retraits effectués par les héritiers chez un comptable public, des pieces
supplémentaires sont a exiger.

- a) Le paiement aux héritiers

Les régles relatives au paiement des dépenses effectuces par les comptables publics ont fixé a 35.000
francs le seuil en dessous duquel un certificat d'hérédité délivré par le maire de la commune de résidence du
défunt (ou de la commune de résidence des héritiers) peut suffire a justifier la qualité héréditaire.
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Toutefois, il doit étre rappelé que nul texte Iégislatif ou réglementaire n'impose aux maires la délivrance de
tels certificats et que c'est seulement dans le souci de simplifier les régles de preuve et d'éviter aux héritiers
la production d'actes authentiques plus onéreux que la production de tels actes est admise.

A défaut, ou encore lorsque I'acte en cause excéde 35.000 francs il convient de recourir & I'un des modes de
preuve suivants :

- le certificat de propriété ;

- l'acte de notoriété :

- l'intitulé d'inventaire ;

- le jugement d'envoi cn possession.
Le comptable doit conserver le document remis comme justificatif du paiement effectué aux héritiers.

Enfin, il est rappelé que pour l'appréciation du seuil de 35.000 francs le comptable doit tenir compte du
montant des fonds déposés ainsi que des titres ou valeurs dont il a pu identifier le montant dans sa
comptabilité des valeurs inactives (bon du Trésor, bon de caisse...)

- b) Le paiement aux promettants de porte-fort

Les dispositions relatives au paiement des dépenses effectuées par les comptables publics ont maintenu la
possibilit¢ du paiement & l'un des héritiers ou indivisaires se portant fort pour ses cohéritiers ou coin
divisaires & condition que la somme due au titre de la succession n'excéde pas 16.000 francs.

Cependant, elle précise que la promesse de porte-fort est une procédure a utiliser avec prudence et qu'il
convient de privilégier la procédure du mandat (cf paragraphe 213-1-1-c).

- ¢) Le paiement entre les mains du notaire

Compte tenu des garanties offertes par les notaires, il est admis de régler entre les mains de celui chargé du
réglement d'une succession et se portant fort pour leurs clients de toute somme dug au titre de la succession,
sans limitation de montant.
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CHAPITRE 3 - MESURES A PRENDRE POUR LES OBJETS
ABANDONNES

Le devenir des objets abandonnés, a leur sortie, par les personnes hébergées ou hospitalisées, ou non
réclamés par leurs héritiers en cas de décés, est désormais régi par de nouvelles dispositions dérogatoires au
droit commun.La loi du 6 juillet 1992 et le décret du 27 mars 1993 ont institué un délai d'usucapion (délai
pour acquérir) plus court de maniére & permettre l'apurement rapide des dépdts.

31 LA NOTION D'OBJETS ABANDONNES

Par objets abandonnés, il faut entendre les objets non déposés qui, aux termes de l'article 6 de la loi du 6
juillet 1992 et de l'article 6 du décret 27 mars 1993, ont été laissés par le malade ou I'hébergé au moment de
sa sortie ou que l'on a retrouvé sur ou prés des personnes décédées. Ces biens doivent faire I'objet d'un
dép6t dans les conditions définies au paragraphe 22.

Sont également compris dans les objets abandonnés, ceux qui ont été déposés dans I'établissement ou chez
le comptable par le malade ou I'hébergé et dont le retrait n'a pas été fait au moment de la sortie. Cela
concerne les personnes ayant omis de faire le retrait ou des malades ou hébergés décédés pour lesquels les
héritiers ne se sont pas manifestés.

32 L'APUREMENT DES DEPOTS

La loi du 6 juillet 1992 et le décret du 27 mars 1993 ont mis en place des dispositions spécifiques pour les
établissements publics de santé et les établissements sociaux et médico-sociaux hébergeant des personnes
agées ou des adultes handicapés permettant dorénavant un apurement rapide des dépéts qui étaient jusqu'a
présent conservés et stockés trop longtemps. Ces dispositions sont également applicables aux dépots
effectués chez le comptable de ces établissements. Il appartient aux établissements de signaler & leurs
comptables les décés et sorties de personnes ayant effectué des dépéts dés lors que la restitution n'a pas été
demandée.

Désormais, en cas de dépdt prolongé, selon la nature des biens, ils sont consignés a la caisse des dépbts et
consignations ou remis au service des domaines.

321 LA CONSIGNATION

Sur le fondement de l'article 7 de la loi du 6 juillet 1992 les comptables des établissements publics de santé
et des établissements médico-sociaux hébergeant des personnes dgées ou des adultes handicapés doivent
remettre les sommes d'argent, titres et valeurs mobiliéres 4 la caisse des dépdts et consignations sans
prévenir préalablement les services des Domaines pour les dépdts des personnes décédées.

Cette consignation doit étre effectuée dans le délai d'un an aprés la sortie ou le déces du malade, selon un

rythme mensuel.

1l importe dans ce cas de tenir compte de la date de sortic ou de décés du malade méme si pour certains
dépéts, ceux-ci ont été effectués postérieurement a cette date (objets abandonnés ou personnes décédées). Il
est donc recommandé, que la mention de la date de sortie ou du décés soit mentionnée sur la fiche de dépdt.
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Aux termes de l'article 8 du décret 27 mars 1993 les sommes d'argent, titres et valeurs mobiliéres sont
remis a la caisse des dépdts et consignations contre délivrance d'un regu a I'établissement dépositaire.

I appartient donc au comptable de transférer au service Caisse des dépdts et consignations de la trésorerie
générale, de la recette des finances ou du poste comptable habilité a recevoir des consignations, les fonds et
valeurs mobili¢res enregistrés dans la comptabilité de I'établissement accompagnés d'une déclaration de
consignation établie pour le compte du malade ou de I'hébergé.

Le comptable doit annoter la fiche compte du malade ou de I'hébergé de la sortie. Il informe, dés réception
du récépissé de consignation justifiant la sortie, par avis, le déposant, son représentant légal, sa famille ou
ses proches de la remise des objets. La correspondance doit préciser que le déposant ou ses ayants droit
disposent encore, aux termes de l'article 7 alinéa 4, de cinq années pour faire valoir leur droit sur les
sommes ou valeurs consignées.

Il informe également I'établissement de la remise a la caisse des dépots et consignations pour que la mention
soit portéc au dossier administratif de I'intéressé et, le cas échéant, lui transmet, aprés émargement de la
fiche de dépdt, l'avis adressé au déposant, & son représentant légal ou a ses proches, si le pli lui a été
retourné, afin qu'il soit joint au dossier.

322 LA REMISE AUX DOMAINES

En application de l'article 7 de la loi du 6 juillet 1992 et de l'article 9 du décret du 27 mars 1993, les
comptables des établissements publics de santé et des établissements sociaux et médico-sociaux hébergeant
des personnes agées ou des adultes handicapés, ou les agents désignés par le directeur de I'établissement
pour recevoir les dépots, adressent au service des domaines, un projet de procés-verbal de remise des biens
mobiliers qui ne peuvent faire l'objet d'une consignation.

Ces procés-verbaux, dont un modéle figure, ci-joint, en annexe 2* | sont disponibles auprés des directions et
recettes des 1mpots territorialement compétentes et, pour la région d'lle-de-France, de la Dircction
Nationale d'Interventions Domaniales (17, rue Scribe - 75436 Paris Cedex 09).

Le projet de proces-verbal de remise doit étre adressé un an aprés la sortie ou le décés du détenteur des
objets non réclamés.

Comme en matiére de consignation, le délai d'un an court & compter de la date de sortie ou de déces, méme
si pour certains objets, le dépot est effectué postéricurement a cette date.

Le projet doit contenir la description des objets et leur valeur indicative sauf lorsque la nature de ceux-ci
rend impossible une telle indication. En effet, s'il n'entre pas dans la compétence propre de I'établissement
ou du comptable d'effectuer l'expertise d'un objet, tout élément d'estimation doit étre communiqué au
service des domaines, notamment lorsque le dépdt a été accompagné de documents justifiant la valeur des
biens.

11 convient pour chaque déposant d'établir chaque mois un projet de procés-verbal en quatre exemplaires,
établi 4 l'initiative du comptable et complété par les services de I'établissement. Les documents, signés par
les deux services, seront adressés par le comptable, selon une périodicité trimestrielle, au directeur des
services fiscaux, par lettre recommandée avec demande d'avis de réception.

Toutefois, lorsque les dépdts concernent uniquement des objets gardés par 1'établissement, c'est a ce dernier
d'établir les procés-verbaux a joindre a la transmission commune.

4 \ . . .
les comptables trouveront ce modéle en annexe n°8 de la présente instruction
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Le service des domaines dispose d'un délai de trois mois a compter de la date d'avis de réception pour faire
connaitre son acceptation de I'ensemble ou d'une partie des objets.

Il peut refuser expressément la remise des objets dont la valeur serait inférieure aux frais de vente
previsibles.

A défaut de réponse dans un délai de trois mois & compter de la date de l'avis de réception, le refus est
considéré comme tacite pour ensemble des objets répertoriés dans le projet de procés-verbal.

En cas d'acceptation, la remise juridique des objets au service des domaines est opérée par 'apposition de la
signature du représentant du domaine sur le procés-verbal dont un exemplaire est retourné au comptable et
un autre a I'établissement.

Entre I'acceptation et le retrait, la garde des objets est effectuée sous la responsabilité de I'établissement ou
du comptable.

Le retrait des biens est effectué par une personne habilitée par les services fiscaux (agent du service des
domaines), a intervalle régulier, pour I'ensemble des objets en dépdt dont la remise a été acceptee.

Le comptable doit annoter au moment de la remise des objets la fiche compte du malade ou de I'héberge.
L'établissement en fait de méme pour les objets qu'il avait en dépdt en émargeant son registre d'une
inscription marginale relative a cette opération.

L'établissement (ou le comptable) adresse un avis de la remise au déposant, a son représentant légal, a sa
famille ou & ses proches. La correspondance doit préciser que le déposant ou scs ayants droit disposeront
d'un délai de cing années a compter de la date de cession par le service des domaines pour faire valoir leur
droit sur le produit net de la vente des objets.

L'établissement mentionne la remise ou le refus de la remise au dossier administratif de l'intéressé et, le cas
échéant, joint au dossier I'avis adressé au déposant, & son représentant légal ou a ses proches, si le pli lui a
€te retourne.

La remise au service des domaines des objets non réclamés ne peut intervenir qu'a compter du 28 mars
1994, soit un an aprés la date de publication du décret du 27 mars 1993 (cf § 43).

323 LE TRANSFERT DE PROPRIETE A L'ETABLISSEMENT

323.1 Objets concernés

Seuls les établissements publics de santé peuvent acquérir directement certains biens des malades ou
hébergés décédés sur le fondement de l'article L.714-39 du C.S.P. (cf.§ 223-1).

Cependant, les établissements publics de santé ainsi que les établissements sociaux ou médico-sociaux
hébergeant des personnes agées ou des adultes handicapés deviennent également propriétaires dans
I'hypothése ou le directeur des services fiscaux refuse la remise des objets (§ 322).

En effet, le service des domaines a la possibilité d'apprécier l'opportunité d'appréhender les biens mobiliers
non réclamés par les déposants ou leurs ayants droit et 'article 7 alinéa 2 de la loi du 6 juillet 1992 a prévu,
en cas de refus, l'appréhension des objets par I'établissement détenteur.

Dés lors, l'ensemble des objets déposés est acquis a 1'établissement.
323.2 La procédure de vente

Elle résulte d'une longue pratique sur les modalités de laquelle ont eu a se prononcer tant le Conseil d'Etat
que la Cour des comptes, ce qui permet d'énoncer les quelques régles a respecter en l'espéce.
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Les bijoux et autres objets précieux non réclamés ainsi que les biens déposés dans I'établissement peuvent
étre vendus dés lors que la succession n'a pas été réclamée dans le délai d'un an aprés la sortie ou le décés
du déposant et que le service des Domaines a renoncé. La propriété revient dés lors a I'établissement.

Il appartient au dirccteur de I'é¢tablissement, le plus souvent invité par le comptable qui a envoyé I'avis au
service des Domaines, d'autoriser la vente des objets au profit de I'établissement et de désigner l'officier
ministériel chargé de la vente. Eventucllement, il désigne un expert pour l'estimation des bijoux.

Le mode de vente est arrété par le directeur de I'établissement en fonction de la nature et de la valeur des
objets offerts et des possibilités de trouver des acquéreurs a des conditions avantageuses pour
I'établissement. Aussi bien, la vente peut étre effectuée par voie d'adjudication, sans qu'il y ait une
quelconque obligation, ni de régle de publicité particuliére (Conseil d'Etat 4 avril 1913), a I'amiable ou par
appel d'offres (par I'économe) ou par l'intermédiaire d'une caisse de crédit municipal.

Les bijoux et objets sont respectivement remis par le receveur et par le directeur de 1'établissement :
- soit au commissaire-priseur ou au notaire désigné par le directeur de l'établissement si la vente a lieu
par adjudication publique ;
- soit & la personne chargée des services économiques si la vente est faite a I'amiable ou par appel
d'offres ;
- soit au directeur de la Caisse de crédit municipal.

A cette occasion, il est dressé un inventaire détaillé, établi en double exemplaire, des objets remis, rappelant
la valeur conventionnelle de prise en charge et signé par le réceptionnaire de ces valeurs et le directeur de
|'établissement.

Cet inventaire, la décision de vente, le refus de la remise par le service des Domaines ainsi
qu'éventucllement l'avis de ce service sur la valeur des objets constituent des justifications de bonne et
valable décharge pour le receveur.

Les frais exposés a l'occasion des aliénations sont supportés par le budget de I'établissement (imputés au
compte 6227 "frais d'actes et de contentieux).

Si certains des objets ne trouvaient pas preneur, ils seraient restitués au receveur ou a l'établissement dans
l'attente d'une décision définitive du directeur fixant l'affectation desdits objets (destruction ou remise & un
service pouvant en avoir éventuellement l'utilité) et permettant la sortie de ces objets de la comptabilité des
dépéts.

324 LES ACTES SQUS SEING PRIVE

Aux termes de l'article 7 alinéa 3 de la loi du 6 juillet 1992, les actes sous seing privé qui constatent des
créances ou des dettes, sont conservés, en leur qualité de dépositaires, par les établissements ou les
personnes ont ét¢ admises ou hébergées, pendant une durée de cinq ans aprés la sortic ou le décés du
malade.

Il appartient & I'établissement et au comptable, pour les actes (cf. paragraphe 112.) dont il est habilité a
recevoir le dépdt, de conserver ces documents.

La destruction du document peut intervenir cinq années aprés la sortie ou le décés de la personne et cette
opération doit €tre justifiée par un procés-verbal d'incinération.

Le comptable et I'établissement doivent annotés leurs fiches ou registre d'une inscription marginale relatif a
cette destruction.
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325 LES MOYENS DE REGLEMENT ET LES LIVRETS

325.1 Les moyens de réglement

Les nouvelles dispositions réglementaires ont prévu le dépdt chez le comptable des moyens de réglement
(chéquiers, cartes de crédit, cartes magnétiques diverses...), objets qui nécessitent un contrdle rigoureux de
leur emploi.

Aucun délai n'a été fix¢é par la loi pour apurer ce type de dépdt. Pour faciliter la tiche des comptables, i il
convient, un an aprés la sortie ou le décés du malade, et au moment ou la consignation des sommes et
valeurs et la procédure de remise des autres biens mobiliers au service des domaines sont engagees,
d'apurer également ces moyens de réglement.

- Si le malade ou I'hébergé a simplement abandonné des moyens de réglement, le comptable soit les
remet directement contre récépissé soit les adresse par lettre recommandée, avec demande d'avis de
réception, a chacun des établissements domicilitaires ou émetteurs.

En revanche, les cartes magnétiques a paiement limité dont la contrepartic de l'utilisation est une prestation
de service (télécartes, cartes de paiement de droit de stationnement,...) seront répertoriées mensuellement
sur un procés-verbal de remise transmis selon une périodicité trimestriclle au service des domaines. En cas
de refus de remise matérielle ou a défaut de réponse du service des domaines dans un délai de trois mois a
compter de la transmission du procés-verbal, ces cartes magnétiques pourront devenir propriété de
I'établissement de soins ou d'hébergement.

- Si le malade ou I'hébergé est décédé et que ses biens n'ont pas été réclamés par les héritiers ou
légataires dans le délai d'un an précité, il convient d'inscrire mensuellement tous les moyens de
réglement sur un procés-verbal de remise transmis selon une périodicité trimestrielle au service des
domaines. Sur ce procés-verbal, identique & celui utilisé pour les objets mobiliers, ne devront figurer
que les moyens de réglement a l'exclusion de tous autres ¢léments.

En cas de refus de remise matérielle ou a défaut de réponse du service des domaines dans un délai de trois
mois a compter de la transmission du procés-verbal, le comptable, soit remet directement contre récépisseé,
soit adresse par lettre recommandée avec avis de réception, les moyens de réglement a chacun des
établissements domiciliataires ou émetteurs a l'exception des cartes magnétiques a4 paiement limité dont la
contrepartic de l'utilisation est une prestation de service. Ces derniéres pourront devenir propriét¢ de
I'établissement.

325.2 Les livrets

La consignation des livrets de caisse d'épargne n'étant pas admise, il avait ét¢ convenu par la circulaire n®
1176 du 24 décembre 1942 relatives aux décés des malades ou des hébergés dans les établissements
hospitaliers, que pour les personnes décédées,  l'expiration d'un délai de 6 mois aprés la saisine du service
des domaines, les comptables remettaient ce type de livrets  l'organisme émetteur.

Désormais, compte tenu des nouvelles dispositions législatives et réglementaires, le comptable devra, pour
I'ensemble des livrets en dépdt, distinguer deux situations.

- Si le malade ou I'hébergé a simplement abandonné les livrets, le comptable les renvoie aux organismes
domiciliataires dans les mémes conditions que les moyens de réglement.

- Si le malade ou I'hébergé est décédé et que ses biens n'ont pas été réclamés par les héritiers ou
légataires, il convient d'inscrire les livrets mensuellement sur un procés-verbal de remise transmis
selon une périodicité trimestrielle au service des Domaines. Sur ce procés-verbal, identique a celui
utilisé pour les objets mobiliers, ne devront figurer que les livrets a I'exclusion de tout autre €lément.
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En effet, dans ce cas, c'est le droit commun des successions en déshérence, et non la loi du 6 juillet 1992,
qui s'applique, les fonds étant déposés auprés de l'établissement financier et non chez le comptable de
I'établissement public de santé ou de I'établissement social ou médico-social.

Il appartient dés lors au service des Domaines de prendre parti et de revendiquer la gestion de la succession
dans le cadre du droit commun de la déshérence.

A cet égard, la prescription trentenaire des sommes portées sur les livrets des caisses d'Epargne ne court
pas au profit de I'administration des Domaines si elle n'exerce pas son droit héréditaire, mais au bénéfice
des caisses d'Epargne a concurrence des deux cinquiémes et, pour le surplus, au bénéfice du fonds national
de solidarité et d'action mutualiste conformément a l'article 18 du code des Caisses d'Epargne.

En cas de réponse négative ou 2 défaut de réponse du service des Domaines, dans un délai de trois mois, le
comptable remet, soit directement contre récépissé, soit par lettre recommandée avec avis de réception, le
livret a 1'établissement domiciliataire.

Le comptable annote sa "fiche compte” d'une inscription relative a cet envoi et justifie la sortie de sa
comptabilité au moyen du récépissé ou de l'avis de réception.
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CHAPITRE 4 - DISPOSITIONS TRANSITOIRES APPLICABLES

41 L'INFORMATION DES DEPOSANTS

411 DEPOTS EFFECTUES AVANT LE 31 DECEMBRE 1992

Les personnes présentes dans I'établissement et dont le dép6t est antérieur a l'entrée en vigueur de la loi du
6 juillet 1992 (ler janvier 1993) devront recevoir l'information prévue au paragraphe 12 et scront invitées a
renouveler leur dép6t dans les conditions prévues ci-apres.

Le renouvellement est le moment privilégié pour restituer aux intéressés les biens mobiliers dont la nature
ne justific pas la détention durant le séjour dans l'établissement et qui ont fait I'objet d'un dépdt. A
contrario, a cette occasion, peuvent étre acceptés en dépdt des biens meubles qui antérieurement ne
pouvaient étre confiés a I'établissement (clefs, papiers d'identité,...).

412 DEPOTS EFFECTUES ENTRE LE 1ER JANVIER ET LA DATE DE LA PRESENTE CIRCULAIRE

Les personnes présentes dans I'établissement et dont le dépdt a été effectué entre le ler janvier et la date de
la présente circulaire doivent recevoir l'information prévue au paragraphe 12. Néanmoins, elles n'ont pas a
renouvcler leur dép6t mais elles doivent procéder au retrait des objets dont la nature ne justific pas la
détention.

Si les personnes ne sont pas présentes, elles regoivent l'information prévue au paragraphe 12, par courrier
(devenir des objets, modalités de retrait...).

42 LE RENOUVELLEMENT DES DEPOTS

Aux termes de l'article 10 de la loi du 6 juillet 1993 et de l'article 10 du décret du 27 mars 1993, les dépots
des personnes présentes dans 1'établissement doivent étre renouvelés.

421 FORME DU RENOUVELLEMENT

Les malades ou hébergés procédent, juridiquement, a un nouveau dépdt lors du renouvellement des objets
déposés avant le ler janvier 1993.

11 convient a cette occasion de respecter le caractére contradictoire du dépot et de s'assurer que la nature du
bien justifie le dépdt auprés du comptable ou de 1'établissement.

11 est précisé que les dépdts effectués entre le ler janvier 1993, date d'application de la loi du 6 juillet 1992,
et la date de la présente circulaire ne sont pas a renouveler.

422 CONSEQUENCE DU RENOUVELLEMENT

Le renouvellement des dépéts entraine application immédiate des nouveaux textes sur la responsabilité des
établissements. Il permet ainsi au déposant d'invoquer la responsabilité de droit de 1'établissement ou du
comptable si un objet est perdu ou détérioré.

A l'inverse, les dép6ts qui ne seraient pas renouvelés restent régis, sur le plan de la responsabilité, par
I’ancien droit ou la responsabilité de 1'établissement ne pouvait étre engagée qu'en cas de faute.
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43 LE SORT DES OBJETS ABANDONNES

Les objets abandonnés et déposés tant chez I'ordonnateur que chez le comptable public pour ce qui
concerne lcs établissements publics, antéricurement a l'entrée en vigucur de la loi du 6 juillet 1992, sont
apurés dans les formes prévues par la présente circulaire sur lc fondement des articles 7 et 8 de la loi
précitée, aprés que les intéressés ou les héritiers aient été invités a procéder a leur retrait et informés du
devenir des objets abandonnés. Il en est de méme pour les objets abandonnés et déposés avant le 28 mars
1993 date de parution du décret du 27 mars 1993.

Si les intéressés ne se manifestent pas ou, en cas de décés, si les héritiers ne sont pas connus, la remise des
objets abandonnés a la caisse des dépdts et consignations ou au service des domaines peut intervenir a
I’expiration d’un délai d'un an & compter de la date de publication du décret precite.

Toutefois, en cas de décés, les héritiers connus devront avoir été informés du devenir des objets six mois au
moins avant la remise de ces biens aux services compétents.
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CHAPITRE S - LE REGIME DE LA RESPONSABILITE

51 LE NOUVEAU REGIME INSTITUE PAR LA LOI DU 6 JUILLET 1992

Les conflits qui naissaient dans les établissements publics de santé et les établissements médico-sociaux du
fait des vols, pertes et détériorations des objets des personnes admises ou hébergées, portaient aussi bien
sur la valeur des biens que sur 'existence d'une faute de I'établissement.

Sans préjudice du régime de droit commun de la responsabilité pour faute, le législateur a instauré un
nouveau régime de responsabilité de plein droit avec intégration d'un plafond s'inpirant du régime de
responsabilité applicable aux hételiers.

Cependant les établissements ne peuvent étre considérés comme responsable lorsque la perte ou la
détérioration résulte de la nature ou d'un vice de la chose ou si la dégradation a ¢été rendue nécessaire pour
I'exécution d'un acte médical ou d'un acte rendu nécessaire pour dispenser les soins.

511 LA RESPONSABILITE DE PLEIN DROIT

Désormais, sur le fondement de l'article 2 de la loi du 6 juillet 1992, pour les objets déposés par un malade
ou un hébergé, l'établissement ne peut plus étre exonéré en établissant l'absence de faute de sa part. La
responsabilité est, pour l'ensemble des objets déposés, de plein droit. Dans cette hypothése, le montant des
dommages-intéréts diis au déposant est limité 4 deux fois le montant du plafond des rémunérations versées
mensuellement retenu pour le calcul des cotisations de sécurité sociale du régime général.

Si la personne se trouve hors d'état de procéder personnellement aux formalités de dépét, le Iégislateur a
prévu(cf. l'article 3 de la loi du 6 juillet 1992) que la responsabilité de plein droit s'étende a I'ensemble des
objets détenus par les personnes hors d'état de manifester leur volonté ou devant recevoir des soins en
urgence. Dans cette hypothése, l'indemnisation est due sans limitation de montant.

Cependant, dés que la personne est en mesure de procéder au retrait des objets non susceptibles d'étre
déposés et qu'elle a été invitée a le faire, I'établissement ne peut plus étre considéré comme responsable de
plein droit de leur vol, perte ou dégradation.

512 LA RESPONSABILITE POUR FAUTE

L'établissement peut également étre mis en cause & la suite d'un vol, de la disparition ou de la dégradation
des biens déposés, lorsqu'une faute a été commise par lui-méme ou un de ses préposés. Dans une telle
hypothése, le malade ou I'hébergé peut invoquer la faute de 1'établissement plutdt que la responsabilité de
plein droit pour éviter le plafonnement de l'indemnisation. Il doit cependant établir la faute de
|'établissement ou de ses préposés.

Cependant, seule la responsabilité pour faute s'applique aux objets non déposés et aux objets non retirés
dont le dépét avait été préalablement rendu nécessaire en raison de I'état du malade (cf. 135). Dans ces
hypothéses, 1a responsabilité de 1'établissement ne pouvant étre mis en cause de plein droit, les personncs
devront obligatoirement établir sa faute ou celle de son préposé pour bénéficier d'une indemnisation.
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52 LA RESPONSABILITE DE L'ETABLISSEMENT

Lorsqu'il s'agit de responsabilit¢ de plein droit, la personne hospitalisée ou hébergée n'a qu'un seul
interlocuteur, I'établissement. Il en est de méme en cas de responsabilité pour faute quand cette derniére est
le fait de I'établissement ou d'une personne dont il doit répondre.

L'établissement peut toutefois se retourner, ultérieurement, contre 'auteur du fait fautif,

De méme, si I'établissement a dii procéder a I'indemnisation d'un usager a la suite d'un manquant dans la
comptabilité du comptable public, la responsabilité pécuniaire de ce demier se trouve engagée a son profit
(voir paragraphe 54).

53 LA RESPONSABILITE DU REGISSEUR

531 PRINCIPE

En application des dispositions de 1'article 60-X de la loi du 23 février 1963 (loi de finances pour 1963),
"les régisseurs chargés pour le compte des comptables publics d'opérations d'encaissement et de paiement,
sont soumis aux regles, obligations et responsabilité des comptables publics... il en est de méme des agents
chargés de tenir les comptabilités spéciales de matiére, valeurs et titres".

Cependant leur responsabilité ne peut étre engagée que dans les conditions et limites prévues au décret du
15 novembre 1966 relatif 4 la responsabilité personnelle et pécuniaire des régisseurs.

Ainsi, l'article 1 du décret du 15 novembre 1966 précise " Les régisseurs chargés pour le compte des
comptables publics d'opérations d'encaissement ou de paiement sont personnellement et pécuniairement
responsables de la garde et de la conservation des fonds et valeurs qu'ils recueillent ou qui leur sont avancés
par les comptables publics, du maniements des fonds et des mouvement de comptes de disponibilités, de la
conservation des picces justificatives ainsi que de la tenue de la comptabilité des opérations".

En conséquence aux termes de l'article 4 du décret précité, la responsabilité du régisseur est engagée en cas
de déficit en deniers ou en valeurs ou encore si une indemnité a du étre versée par I'établissement a un tiers.

Dans ce demier cas, le terme "indemnité" doit étre entendu au sens large. 1 s'agit de l'ensemble des cas ou
I'établisscment a di débourser une somme d'argent en raison de la disparition ou de la dégradation d'un
dépot quelle que soit la nature de sa responsabilité (de plein droit ou pour faute).

It appartient au régisseur ou a l'autorité ayant constaté un des faits visés a l'article 4 du décret précité d'en
informer immédiatement 'ordonnateur et le comptable assignataire. Celui-ci rend compte sans délai au
comptable centralisateur.

L'évaluation de la valeur des biens manquants et les modalités de l'indemnisation sont effectués dans les
mémes conditions que pour les comptables publics décrites infra (§ 541).

Enfin, il convient de préciser que sur le fondement de l'article 12 du décret du 15 novembre 1966, un débet
constaté contre le régisseur peut étre éventuellement mis a la charge du comptable assignataire en cas de
faute de ce dernier et a concurrence des sommes dont le régisseur a été déchargé ou qui n'auraicnt pu étre
recouvrées sur celui-ci.
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532 PRISE EN CHARGE DES INDEMNISATIONS PAR LE REGISSEUR

Si le régisseur n'a pas couvert immédiatement le déficit ou manquant, le comptable assignataire constate ce
dernier dans la comptabilité de I'établissement public intéressé suivant l'écriture : Débit au compte 429
"Déficits et débet des comptables et régisseurs”, sous compte "M... régisseur”, par Crédit, pour les
régisseurs de recettes, au compte 5412 "Disponibilités chez le régisseur de recettes” et pour les régisseurs
de dépdt 542 "Disponibilités chez le directeur des services économiques”.

Lors du réglement au bénéficiaire de I'indemnisation, le compte 541 ou 542 concern¢ cst débité par le crédit
du compte 515 "compte au trésor".

Le comptable provoque, pour justifier son écriture au compte 429 un ordre de reversement. L'ordre est
établi "pour une somme égale soit au montant de la perte de recettes subie, de la dépense payée a tort, de
l'indemnité mise & la charge de l'organisme..., soit, dans le cas ou, le régisseur en tient la comptabilité
maticre, a la valeur du bien manquant.

L'ordre de reversement est notifi¢ immédiatement au régisseur intéressé par lettre recommandée, avec
demande d'avis de réception (art.7 du décret du 15 novembre 1966).

Si le déficit n'est pas apuré dans le délai de 15 jours par le régisseur, ce dernier sollicitant le sursis de
versement et une décharge de responsabilité ou une remise gracicuse, il doit Etre immédiatement signalé a la
trésorerie générale et étre constaté, conformément a l'instruction n°71-133-P-R du 30 novembre 1971, au
compte 461-11 "soldes débiteurs dc nature & engager la responsabilité des comptables".

Lors de la régularisation du débet le compte 429 est crédité par l'encaissement au Débit du compte 515
“Compte au trésor" des sommes versées par le régisseur ou par la prise en charge d'un mandat émis par
I'établissement 4 la suite de la décharge de responsabilité ou de la remise gracieuse des sommes.

54 LA RESPONSABILITE DU COMPTABLE

541 PRINCIPE

En application des dispositions de l'article 60-1 de la loi du 23 février 1963, "les comptables publics sont
personnellement et pécuniairement responsables ... de la garde et de la conservation des fonds et valeurs
appartenan ou confiés ... aux établissements publics locaux".

"La responsabilité pécuniaire prévue ci-dessus se trouve engagée des lors qu'un déficit ou un manquant en
deniers ou valeurs a été constaté..." (§ IV du méme article).

En outre le paragraphe VI précise que "le comptable public dont la responsabilité pécuniaire est engagée ou
mise en jeu a l'obligation de verser immédiatement de ses deniers personnels une somme égale ... a la valeur
du bien manquant”.

La "valeur du bien manquant" ne saurait étre réduite au montant conventionnel de prise en charge de l'objet
ou de la valeur dans les écritures du poste comptable, lequel montant n'est pas représentatif de la valeur du
dépdt et n'a pour raison, que de faciliter le suivi comptable de ce dépdt tout au long des opérations
d'administration qui peuvent porter sur lui.

Le déficit mis a la charge du comptable public doit donc étre entendu du montant des indemnisations qui
seront servies aux déposants en fonction des régles déterminées par la loi du 6 juillet 1992 (cf. supra
paragraphe 51).
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Afin de régler au plus vite cette situation et d'indemniser rapidement les dépossédés les évaluations
amiables opérées par les établissements sont acceptables pour les objets de faible valeur.

Dans le cas contraire, I'évaluation doit étre justifiée, par exemple par les dires d'un expert.

En tout état de cause, une description précise des bijoux et objets de valeur au moment du dépét, ainsi
qu'une action visant a prévenir des dépdts facultatifs importants et prolongés sont de nature a éviter les
difficultés dans ce domaine et & garantir I'Etat contre les risques d'indemnisations abusives ou répétitives.

542 PRISE EN CHARGE DES INDEMNISATIONS PAR LE COMPTABLE

En application de I'article 10 du décret du 29 septembre 1964 relatif a la constatation et & I'apurement des
débets des comptables publics et assimilés "lorsque le comptable de... 'établissement est un comptable de
I'Etat, les sommes allouées en décharge ou en remise gracieuse sont supportées par le budget de I'Etat” et
non par celui de I'établissement.

I1 résulte de ces dispositions que l'intervention de I'Etat est subordonnée dans un premier temps a la mise en
Jeu de la responsabilité du comptable de I'établissement, comptable direct du Trésor, et, dans un deuxiéme
temps, a l'allocation d'une décharge de responsabilité ou d'une remise gracieuse.

Lorsque la mise en jeu de la responsabilité du comptable s'impose, la trésorerie générale doit constater, au
compte 461-11 "Soldes débiteurs de nature a engager la responsabilité des comptables”, le déficit résultant
du vol ou de la détérioration, soit le montant du numéraire volé et, a titre de premiére évaluation, le montant
de la valeur conventionnelle indiquée pour les bijoux et valeurs et rendre compte sans délai a la direction en
vue d'obtenir l'autorisation d'imputation au compte 462-2 "Déficits des comptables avant la prise en charge
d'un arrété de débet-comptables".

II est rappelé que la valeur de prise en charge de dépét tels que camets de chéques, livrets de caisse
d'épargne, cartes bancaires.. ne doit pas faire I'objet d'une constatation au compte 429 de I'établissement.

S'agissant de la seconde composante du déficit (bijoux et valeurs), le montant doit étre réajusté au fur et a
mesure des indemnisations versées par l'établissement aux hospitalisés, faisant apparaitre la valeur réclle
des biens dérobés. Les frais d'expertise liés & I'indemnisation viennent majorer le montant de celle-ci.

Schéma des procédures comptables & appliquer pour la prise en charge des indemnisations des bijoux et
valeurs.

La constatation du vol donne lieu a une sortie des objets précieux ou bijoux de la comptabilité des valeur
inactives : le compte 0903 "Hospitalisés, bijoux et objets précieux" est débité par le crédit du compte 073
"Bijoux et objets précieux déposés par les hospitalisés” du montant pour lequel I'entrée avait été constatée.

Cette opération est justifiée par un duplicata de la déclaration de vol signée par l'ordonnateur.

Dans la comptabilité deniers, le déficit est, dans un premier temps, constaté pour un montant identique au
montant de la sortie enregistrée dans la comptabilité valeurs. Cette constatation fait 'objet d'un débit au
compte 429 "Déficits et débets" par le crédit du compte 4632 "Fonds déposés par les malades".

Le deéficit définitif étant constat¢ pour un montant égal & celui de l'indemnisation, la régularisation
intervientselon le schéma suivant :

- l'indemnisation est supérieure au montant du déficit comptabilisé lors de la constatation du vol.
Le compte 429 "Déficits et débets" est débité par le crédit du compte 4632 de la différence entre les
montants respectifs de l'indemnisation et du déficit initial ;

- l'indemnisation est inférieure au montant du déficit comptabilisé lors de la constatation du vol.
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Le compte 4632 est débité par le crédit du compte 429 de la différence entre les montants respectifs de
I'indemnisation et du déficit initial.

Cette opération constatée au journal des opérations diverses est justifiéc par la délibération du conseil
d'administration fixant l'indemnisation et, le cas échéant, par le jugement dans I'hypothése d'une procédure
contentieuse.

Lors du réglement au bénéficiaire le compte 4632 est débité par le crédit du compte 515 "Compte au
Trésor".

Au moment de I'encaissement de I'indemnisation, le compte 515 "Compte au trésor" est débité par le crédit
ducompte 429.

LE MINISTRE D'ETAT LE MINISTRE D'ETAT
MINISTRE DES AFFAIRES SOCIALES, GARDE DES SCEAUX
DE LA SANTE ET DE LA VILLE MINISTRE DE LA JUSTICE
Pour le ministre et par délégation Pour le ministre et par délégation
Pour le directeur de I'Action sociale ) .
Le Sous-directeur, Le directeur de Cabinet
Stephan CLEMENT Philippe LEGER
LE MINISTRE DU BUDGET LE MINISTRE DELEGUE A LA SANTE
PORTE-PAROLE DU GOUVERNEMENT Pour le ministre et par délégation

Pour le ministre et par délégation

Le directeur de Cabinet Le directeur des Hopitaux
Pierre MARIANI Gérard VINCENT
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ANNEXE N° 2 :

Loi n° 92-614 du 6 juillet 1992 relative a la responsabilité du fait des vols,

pertes et détériorations des objets déposés dans les établissements sociaux ou
médico-sociaux, et a la vente des objets abandonnés dans ces établissements.

Ar, ler. - Les &tablissements de santé, ainsi que les éta-
blissements sociaux ou médico-sociaux hébergeant des per-
sonnes igées ou des adulies handicapés, sont, qu'ils soient
publics ou privés, responsables de plein droit du vol, de la
perte ou de la déténoration des objets déposés entre les
mains des préposés commis A cet eflet ou d'un comptable
public, par les personnes qui y sont admises ou hébergées.

L’Etat est responsable dans les mémes conditions du vol,
de la perte ou de la détérioration des objets déposés par les
personnes admises ou hébergées dans les hépitaux des
armées.

Sont respansahles dans les mémes conditions I'Institution
nationale des invalides pour les dépits effectués dans ses
scrvices et I'Office national des anciens combattants pour
ceux effectués dans ses maisons de retraite.

Le dépdt ne peut avoir pour objet que des choses mobi.
lidres dont 1a nature justifie la détention par la personne
admise ou hébergée durant son séjour dans I"élabhissement.
I} ne peut étrc eiffectué par les personnes accucillies en
consultation externe.

Art. 2. - Le montant des dommages et intéréts dus A un
déposant cn application de l'article ler est limité & I'¢quiva-
lent de deux fois le montant du plafond des rémunérations
et gains versés mensuellement retenu pour le calcul des
cotisations de sécurnté sociale du régime général. Toutefois,
cette limitation ne s'applique pas lorsque le vol, la perte ou
la détérioration des objets résultent d’une faute de 1'établis-
sement ou des personnes dont ce dernier doit répondre.

Art. 3. - La responsabilit¢ prévue 3 l'anticle ler s'étend
sans limitation aux objets de toute nature détenus, lors de
leur entrée dans I'établissement, par les personnes hors
d'état de manifester leur volonté ou devant recevoir des
soins d'urgence et qui, de c¢ fait, se trouvent dans l'incapa-
cité de procéder aux formalités de dépdt dans les condi-
tions prévues A l'article 1er, Dans ce cas, ces formalités sont
accomplies par le personncl de I'¢tablissement.

Dés qu'elles sont en état de lc faire, les personnes visées
au présent article procédent au retrait des objets non sus.
ceptibles d'étre déposés dans les conditions prévues & l'ar-
ticle ler.

Art. 4. - Les établissements mentionnés 4 'article ter ou
I'Etat nc sont responsables du vol, de la perte ou de la
détérioration des objets non déposés dans les conditions
prévues 4 l'articie l¢r ou non retirés dans celles prévues au
second alinéa de Farticle 3, alors que leurs détenteurs
taient en mesure de le faire, que dans le cas ol une faute
est établic A l'encontre des établissements ou 4 Vencontre
des personnes dont ils daivent répondre.

Art, 5. - Les établissements mentionnés A Particle ler ou
I'Ctat ne sont pas responsables larsque 1a perte ou la dété-
rioration résulte de la nature ou d'un vice dec la chose. 11 en
cst de méme lorsque le dommage a été rendu nécessaire
pour I'exécution d'un acte médical ou d’un acte de soins.

COMPTABILITE PUBLIQUE

Art. 6. - Les objets abandonnés i la sortic ou au décés
de leurs détenteurs dans un des établissements mentionnés
4 l'article ler sont déposés cntre les mains des préposés
commis & cet effet ou d'un comptable public par le per-
sonnel de I'élablissement. Le régime de responsabilité prévu
aux articles ler et 2 est alars applicable.

Art. 7. - Sous réserve dcs dispositions de l'ar-
ticle L. 714-39 du code de 1a santé publique, les objets non
réclamés sont remis, un an aprés la sortie ou le décds de
leur détenteur, & la Caisse des dépéts et consignations s'il
s'agit de sommes d'argent, litres et valcurs mobilitres ou,
pour les autres bicns mobilicrs, au service des domaines
aux fins d'étre mis en vente.

Le service des domaines peut, dans les conditions fixécs
par voic réglementaire, refuser la remise des objets dont la
valeur est inféricure aux frais de vente prévisibles. Dans ce
cas, les objets deviennent la propridté de I'établissement
détenteur.

Toutefois, les actes sous seing privé qui constatent des
créances ou des dettes sont conservés, en qualité de déposi-
taires, par .les établissements of les personnes ont é£té
admises ou hébergées pendant une durée de cinq ans aprés
la sortic ou le décds des intéressés. A l'issue de cette
période, les acles peuvent étre détruits.

Le montant de la vente ainsi que les sommes d'argent,
les titres et les valeurs mobilidres et leurs produits sont
acquis de plein droit au Trésor public cing ans aprés la
cession par lc service des domaines ou la remise 3 la
Caisse des dépdts et consignalions, s'il n'y a pas cu, dans
I'intervalle, réclamation de la part du propriétaire, de scs
représentants ou de ses créanciers.

Art. 8. - Les dispasitions de l'article 7 sont portées 4 la
connaissance de la personne admise ou hébergée, ou de
son représentant Jégal, au plus tard le jour de.sa sortie de
|'¢tablissement ou, en cas de décds, a celle de ses héritiers,
s'ils sont connus. sit mois au moins avant la remise des
objets détenus par I'établissement au service des domitines
ou A la Caisse des dépdls ct consignations.

Art. 9. - Toule clause contraire aux dispositions de la
présente loi est réputée non éerite,

Art. 10. - Les dépdts effectués antéricurement A 'entrée
en vigueur de la présente loi devront étre renouvelés dans
les conditions fixées par le décret prévu & larticle 11. Les
dispositions des articles 6 A 8 sont applicables aux objets
abandonnés antéri=urement & I'entrée en vigueur de la pré-
sente loi.

La remise des objets prévue au premier alinéa de I'ar-
ticle 7 ne peut étre effectuée avant I'expiration d'un délai
d"-lm an A compter de la publication du décret prévu A l'ar-
ticte 11.
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ANNEXE N° 2 : (suite et fin)

Art. 11. - Un décret en Conseil d°Etat fixe tes modalités
d’application de la présente loi, et notamment :

le Les conditions dans lesqueltes sont désignés les pré-
posés de |'établissement ou les complables publics habilités
a recevoir les objets en dépdt selon leur nature ;

20 Les modalités selon lesquelles les dépéts doivent &tre
effectués entre les mains des préposés commis a cet effet
ou d'un comptable public, particuliérement lorsque ces
dépdts portent sur des objets détenus. lors de leur entrée
dans I"ttablissement, par des personnes hors d'état de mani-
fester Jeur volonté ou devant recevoir des soins d'urgence,
ou sur des objets abandonnés A la sortie ou au déces de
leurs détenteurs dans cet établissement :

Jo Les conditions dans lesquelles les dispositions de la
présente loi et de ses textes d'application sont portées A la
connaissance des personnes admises ou hébergées dans
I'établissement.

Art. 12, - Les dispositions de la présente loi entrent en
vigueur le ler janvier [993.

L.a présente loi sera exécutée comme loi d'Ftat,

Fait A Paris, le 6 juillet 1992,
FRANCOIS MITTERRAND
Par le Président de la République :
Le Premier minicire,
PIERRE REREGOVOY
Le garde des sceaux, ministre de la Justice,
MICHEL VAUZELLE
Le ministre de la défense,
PIERRE JOXE
Le ministre de I'économic et des finances,
MICHEL SAPIN
Le ministre du budget,
MICHEL CHARASSE
Le ministre des affaires sociales et de lintégration,
RENE TEULADE
Le ministre de la santé et de I'action humanitaire,
BERNARD KOQUCHNER
Le secréraire d’Erar aux anciens combattants
et victimes de guerre,
LOUIS MEXANDEAU
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ANNEXE N° 3 : Décret n° 93-550 du 27 mars 1993 portant application de la loi n® 92-614 du 6
juillet 1992 relative a la responsabilité du fait des vols, pertes et détériorations
des objets déposés dans les établissements de santé et certains établissements

sociaux ou médico-sociaux, et a la vente des objets abandonnés dans ces

établissements.
NOR : JUSC9220990D

Le Premier ministre, ministre de la défense,

Sur le r:pgon du garde des sceaux, ministre de la justice, du
ministre du budget, du ministre des afTaires sociales et de I'in-
tégration, du ministre de la santé ct de 'action humanitaire et
du secrétaire d'Elat aux anciens ~nmbattants et victimes de
guerre, .

Vu le code du domaine de I'Etat |

Vu la loi ne 92-614 du 6 juillet 1992 relative A la responsabi-
lité du fait des vols, peries et détériorations des objets déposés
dans les élablissements de sanlé et certains établissements
médico-sociaux, ¢t 4 ia vente des objets abandonnés dans ces
&tablissements ;

Le Conseil d'Etat (section de I'intéricur) entendu,

Décréte :

An. lee. - Toute personne admise ou hébergée dans un t1a-
blissement mentionné & Varticle 1¢r de la loi du 6 juillet 1992
susvisée est invitde, lors de son entrée, A effectuer le dépdt des
choses mobilitres dont la nature justific la détention duramt
son séjour dans I'ttablissement.

A celte occasion, une information écrite et orale est donnée
4 la personne admise ou hébergée, ou 4 son représentant 1¢gal.
Cette information fait référence 4 la loi du 6 juillet 1992 pré-
citée et au présent décret, et comprend I'exposé des régles rela-
tives aux biens détenus par les personnes admises ou hébergées
dans [Iétablissement. Elle précise les principes gouvernant la
responsabilité de celui-ci ou de I'Etat pour les hdpitaux des
armées en cas de vol, perte ou détérioration de ces biens, selon
qu'ils ont ou non élé déposés, ainsi que le sort réservé aux
objets nan réclamés ou abandonnés dans ces dtablissements.
Cette information figure aussi, le cas échéant, dans le rigle-
ment intéricur de "¢tablissement.

La personne admise ou hébergée, ou son refrésemant 1égal,
certifiec avoir requ l'information prévue 4 Ialinéa précédent.
Mention de cetle déclaration est conservée par I'établissement,

Art. 2. - Dans les Etablissements dotés d'un comptable
public, les dépdts s'effectuent entre les mains du comptable
public ou d'un régisseur désigné 4 cet effet lorsqu'ils concer-
nent des sommes d'argent, des titres et valeurs mobili¢res, des
moyens de régiement ou des objets de valeur. Les autres objets
sont déposés entre les mains d'un agent désigné A cet efTel par
le directeur de 1'établissement.

Pout les établissements non dotés d'un comptable I:ublic, les
dépdts s'effectuent entre les mains du directeur de ['dtablisse-
ment ou d'un préposé désigné par lui.

Art. 3. - Lorsque la personne admise ou hébergée décide de
conserver auprés d'elle durant son séjour un ou plusicurs des
objets susceptibles d'dtre déposés en application de l'article 17,
la responsabilité de I'établissement ou de I'Etat rour les hapi-
taux des armées ne peut ire engagée dans les conditions
dtfinies aux articles 1+ et 2 de 1a loi du 6 juillet 1992 précitée
que si: :

1e 1l ne s'agit pas de sommes d'argent, de titres ou valeurs’

mobili¢res, de moyens de réglement ou d'objets de valeur :

20 Les formalités de dépot prévues A l'article 4 ont &t
accomplies ; .

30 Le directeur d'établissement ou une personne habilitée a
donné son accord 2 la conservation du ou des objets par cette
personne.

Aft. 4, - Le dépositaire remet au déposant un recu conte-
nant I'inventaire contradictoire et la désignation des objets
déposés et, I cas échéant, conservés par lui conformément 4
I"article 3.

Le regu ou un exemplaire du requ est versé au dossier admi-
nistratil de l'intéressé.

COMPTABILITE PUBLIQUE

Un registre spécial caté est lenu par le dépositarre. Les
dépots y sont inscris au fuc et 4 mesure de leur realisauon
avec, le cas écheant, mention pour te ou les ohjets dont Lagit,
de leur conservation par le dépasant.

Le retrait des objets par le déposant, son représentant légal
ou toute personne mandatée par lur s'effectuc contre signature
d'une décharge. Mention du retrait est faite vur e registre spé-
cial, en marge de linscription du déepot.

An. 5. - Dans le cas mentinnaé & larticle 3 de la loi du
6 juillet 1992 précitée, un i~ventaire de tous les objets dont la
personne admise ¢s1 porteuse est aussitdt dressé par le respon-
sable du service des ac.nissions, ou tou: autre agent ou prépost
de I'ttablissement, %u l'accompagnant ou, 4 défaut, un autre
agent ou prépost de |'dtablissement.

Les objets ev l'inventaire sont remis au dépositaire qui pro-
céde A Inscription du dépdt sut le registre mentionné & l'ar-
licle & et joint un exemplaire de I'inventaire au dossier admi-
nistratil de la personne admise.

Dés que son état le permet, la personne admise est informée
dans les conditions prévues A anticle ter . Elle obtient le requ
contenant l'inventaire des objets déposés. Elle procéde, le cas
échéant, au retrait des objets qui ne peuvent rester en dépdt en
raison de leur nature. La liste des objects maintenus en dépdt,
dressée aprés un inventaire contradictoire, est inscrite au
registre spécial mentionné A 'article 4.

L'établissement prend, si nécessaire, toule mesure propre 3
assurer le retour des objets qui ne peuvent étre maintenus en
dépdt, au lieu désigné par la personne admise, & la charge de
celle-ci, lorsqu'elle-méme ne peut y procéder ou y faire pro-
céder.

Art. 6. - Tous les objets abandonnés par la personne admise
ou hébergée 4 sa sortie sont déposés il navait pas été procédé
4 leur dépdt auparavant et sauf instructions contraires dec sa
part. Ces objets sont également déposés en cas de décds. La
personne admise ou hébergée. son représentant légal, sa famille
ou ses proches en sont avisés.

Dans le cas prévu A I'anticle 3, les objets sont remis au dépo-
sitaire, ¢t mention en est faite sur le registre spécial.

Ar. 7. - Lors de sa sortic définitive de l'dtablissement. le
déposant se voit remelire, 3 l'occasion de I"accomplissement
des formalités de sortie, un document I'invitant A procéder au
retrait des objets déposés.

En cas de décés du déposant, un document est remis 3 ses
héritiers les invitant 2 procéder au retrait des objel; déposés el
leur rappelant les dispositions de l'article 7 de la loi du
6 juillet 1992 précitte.

An. 8. - La remise des sommes d'argent, titres et valeurs
mobilitres 3 1a Caisse des dépdis et consignations s'effectue
contre déliviance d'un regu A ['établissement dépositaire. Men.
tion de la remise est poriée au dossier administratil de linté-
ressé ainsi que sur le registre spécial par apposition d'une ins-
cription marginale.

Avis de la remise est adressé au déposant, A son représentant
1égal, 4 sa famille ou 4 ses proches.

Art. 9. - La remise, au service des domaines, des autres
biens mobiliers non réclamés dans les conditions prévues 4 ['ar.
ticle 7 de la loi du 6 juillet 1992 précitée est constatée par
procés-verbal établi par P'établissement détenteur.

A cette fin, la personne désignée 4 l'article 2 adresse au
directeur des services fiscaux du lieu de situation de V'¢tablisse-
ment un projet de procés-verbal de remise, par lettre recom-
mandée avec demande d'avis de réception. Ce projet doit
contenir la description des objets. 1l comprend également la
valeur indicative de ces objets sauf lorsque la nature de ceux-ci
rend impossible une telie indication.

Le directeur des services fiscaux dispose d'un délai de
trois mois & compter de la date d'avis de réception pour faire
connaitre s'il accepte, en tout ou partie, la remise des objets.
Faute de réponse dans ce délai, il est réputé avoir refusé celle-
cl,

Une mention de la remise, ou du refus de la remise, est faite
au dossier administratif de l'intéressé ainsi que sur le registre
spécial par apposition d'une inscription marginale.

Avis de remise est adressé au déposant, 4 son représentant
légal, 4 sa famille ou 4 ses proches.
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CoMPTABILITE PUBLIQUE

Ant. 10, - Les personnes admises ou hébergées dans un éta-
blissement mentionné & I'article 1+ de la loi du 6 juillet 1992
précitée avant Ia date de publication du présent décret regoi-
vent I'information prévue & l'article 1ot ci-dessus. i leur est
indiqué en outre que les dépdts effectués antéricurement & cette
date doivent &tre renouvelés dans les conditions prévues aux
article 1o 4 4 ci-dessus.

Les objets détenus par les personnes mentioanées 4 l'ar.
ticle 3 de la loi du 6 juillet 1992 précitée sont déposés dans les
conditions prévues A I'article § ci-dessus.

Le objets abandonnés & la date de publication du présent
décret sont déposés suivant les modalitds prévues A Iarticle 6.

Aft. 11, - Le garde des sceaux, ministre de la justice, le
ministre du budget, le ministre des afTaires sociales et de I'inté-
gration, le ministre de Ia santé et de I'action humanitaire, ¢t ie
secrétaire d'Etat aux anciens combattants et victimes de guerre,
sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de I'exécution du
présent décret, qui sera publié au Journal officiel de la Répu-
blique frangaise.

Fait 4 Paris, le 27 mars 1993,

PIERRE BEREGOVOY
Par le Premier ministre, ministre de la défense :
Le garde des sceaux, ministre de la justice,
MICHEL YAUZELLE
Le ministre du budget,
MARTIN MALVY
Le ministre des affaires sociales et de l'intégration,
RENE TEULADE .
Le ministre de la sanié et de l'action humanitaire,
BERNARD KOUCHNER
Le secrétaire d'Eiat aux anciens combatiants
el victimes de guerre,
LOUIS MEXANDEAU
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ANNEXE N° 4 :  Schéma des nouvelles modalités de dépots.

HOSPITALISE QU HEBERGE!

|caPABLE|

choses mobiliéres IEPOT
dont la nature

justifie la détention

1INCAPABLE

Incapable de
manifester sa
volonté

soins d’urgence

INVENTAIRE

PERSONNEL DE est en sa
L'ETABLISSEMENT possession

PAR Tout ce qui

IDEPOT

PREPOSE DE
L'ETABLISSEMENT

COMPTABLE

PUBLIC

Selon la nature

CoOMPTABILITE PUBLIQUE

Reprise de la capacité

Retrait des objets non

susceptibles de dépdts
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ANNEXE N° 5 :  Schéma des nouvelles modalités d’apurement des objets abandonnés.

[SORTIE OU DECES|

[ABANDON]
]
1l an

|

RETRAITi
1 an

5 ans

ARGENT | AUTRES BIENS ACTES SOUS
TITRES MOBILIERS SEING PRIVES
VALEURS
@F [ DOMAINES | PREPOSE/
COMPTABLE
L — ]
ACCEPTE| | REFUSE | DETRUIT
, VENTE] Propriété de 1’établissement
5 ans 5 ans

sauf réclamation

/

[TRESOR PUBLIC|
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DEPOT ET APUREMENT DES CARTES MAGNETIQUES

1) Dépdt

2) Apurement
- non décédé
- décédé

* succession

non réclamée

* succession
réclamée

CHEZ LE COMPTABLE

CHEZ L’ORDONNATEUR

Cartes représentant un moyen de réglement

Autres cartes

Cartes bancaires, cartes de
crédit et cartes a prestations
nominatives

Cartes a prestations
non nominatives

ex

: clé d’acces, carte de sécurité sociale

Doit &tre retirée dans 1’année
qui suit la sortie ou le déces

Retour a I’émetteur
sans informer le service des
Domaines

Déclarer au service des Domaines
Si refus, renvoyer & 'émetteur

Remettre a I’héritier muni du
certificat d’hérédité

Doit &tre retirée dans l'année
qui suit la sortie ou le déces

Déclarer au service des Domai-
nes. Si refus, propriété de
I"établissement

Déclarer au service des Domai-
nes. Si refus, propriété de
I’établissement

Remettre A I'héritier muni du
certificat d’hérédité.
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MODALITES IYETABI

APUREMENT DES DEPOTS
JSSEMENT DES PROCES VERBAUX DE REMISE

AU SERVICE DES DOMAINES

OBJETS DE VALEURS,

TITRES ET VALEURS
( sauf livrets)

MOYENS DE REGLEMENT

Cartes magnétiques Cartes magnétiques
non nominatives nominatives, chéquiers

Livrets

- personnes non décédées
(abandon des objets, cartes...)

sur un P.V. de remise
établi par déposant (1)

Retour a 1’établissement
émetteur ou domiciliataire

- personnes décédées
(défaut de retrait par les héritiers)

Sur un P.V. de remise
établi par déposant (1)

Sur un P.V. de remise
établi pour les moyens
de reéglement concernés (2)

Sur un P.V. de remise
établi pour les livrets (2)

magnétiques non nominatives.

(2) Un P.V. collectif est établi pour la période mensuelle avec le nom et I'adr

nominatives et des chéquiers ou des livrets,

(1) Un P.V. est établi par déposant en indiquant le nom du déposant et la description des objets de valeurs, titres et valeurs et des cartes

esse de chaque déposant et la description des cartes magnétiques
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ANNEXE N° 8 :  Modéle de procés-verbal de remise pour aliénation de biens mobiliers

Adresse compléte et n’ de téléphone
de I'établissement

du comptable

Références
de 'établissement :
du comptabie :

|. Bénéficiaire du produit de la vente
Budget Général

PROCES-VERBAL

de rermise pour aliénation

de biens mobiliers.

Il. Lieu de dépdt des biens mmis (adresse compléte et n® de téléphone) :

a) Dans I'étabiissament
b) Chez le comptabie

lil. Etat descriptif et estimatif.

Adresse et numéro de t¥léphane
de ia direction des Services fiscaux

N° d'ordre

N°® d'ordre Description des biens remis

Quantité

Estimation Qbservations

Nota :

1. Les procés-verbaux doivent &tre dressés en quate exemplaires datds et signés.

COMPTABILITE PUBLIQUE

INSTRUCTION N° 94-078-M2 pu 16 JuiN 1994
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ANNEXE N° 8 (suite et fin)

N°® d'ordre Desciiption des biens remis Quantité | Estimation Obsarvations

Sauf en cas de transfert aux magasins domaniaux, les matédeis désignéa ci-dessus demeureront sous ia garde de
I'établissement jusqu'a lsur enlévement.

A le A le
le comptable de I'établissement le dimcteur de I'établissement

Le récolement des matériels désignés ci-dessus a été effectué par M.
des impdts & ,qui en a accepté la remise au nom du Domaine.

A le
Le représentant du Domaine,

COMPTABILITE PUBLIQUE INSTRUCTION N° 94-078-M2 pu 16 JuN 1994
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