MINISTERE DE L’ECONOMIE,
DES FINANCES
ET DU BUDGET Al1-A3

Classement

DIRECTION INSTRUCTION N° 89-14-A1-A3

COMPTABILITE PUBLIQUE du 30 janvier 1989

Sous-direction C NOR : BUD R 89 00016 J
BUREAU C2

(Texte publié au Bulletin officiel de la Comptabilité publigue)

Cette instruction a été modifiée par les instructions suivantes :

n° du
n° du
n° du
n° du

Cette instruction a été abrogée par l'instruction :

n® du

LIAISONS ENTRE LES SERVICES FISCAUX ET LES SERVICES EXTERIEURS DU TRESOR
EN MATIERE DE RECOUVREMENT DE L'IMPOT DIRECT

ANALYSE
Mise en place du « Répertoire des communes et annuaire »
Inscription de I'hypothéque légale du Trésor

DOCUMENT A ANNOTER
Instruction n° 85-156-A3 du 9 décembre 1985

La présente instruction a pour objet d’informer les comptables du Trésor de la mise en service du « Répertoire
des communes et annuaire » et de la possibilité qu’ils auront, désormais, d’accéder aux informations qu’il contient.

Ce répertoire, constitué de quatre microfiches, comporte les informations relatives aux services administratifs
(Cadastre, bureaux des Hypothéques, centres des Imp6ts et postes comptables) géographiquement compétents pour
chaque commune, ainsi qu’un annuaire administratif des services de la direction générale des Imp0ts et de 1a Compta-
bilité publique.

En annexe figure la note *11 C-2-88 du 17 mai 1988 de 1a direction générale des Impd6ts décrivant le nouveau
document et les modalités de son utilisation.
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INSTRUCTION N° 89-14-A1-A3
du 30 janvier 1989

L’attention des comptables est appelée sur I'intérét que présente ce document dans les différents comparti-
ments de leur mission de recouvrement de Pimpét et, plus spécialement, lors de la formalité d’inscription de Phypo-
théque légale du Trésor, sur un bien immeuble situé hors de leur réunion.

Le comptable centralisateur n’étant pas toujours en mesure de déterminer la conservation des hypothéques
devant recevoir le dossier d’inscription, P'instruction n°® 85-156-A3 du 9 décembre 1985 n’avait prévu Penvoi direct des

bordereaux par ses soins a la conservation des Hypothéques concernée que pour les inscriptions revétant une urgence
particuliére.

A cet effet, la Trésorerie générale ou la recette des Finances devait interroger par téléphone la direction des
Services fiscaux du département de la situation de Pimmeuble afin de la connaitre.

La mise en place du répertoire, tout en évitant cette démarche, permettra au comptable centralisateur d’adres-
ser directement ensemble des dossiers d’inscription aux bureaux des Hypothéques compétents.

*
* *

Les trésoriers-payeurs généraux recevront les microfiches sur demande et les tiendront a la disposition des
comptables placés sous leur autorité.

Il leur appartiendra, pour cela, de s’adresser directement a la direction des Services fiscaux dont ils dépendent,
au cours du mois de mai de chaque année, date a laquelle édition actualisée au 1* janvier de Pannée est disponible.

*

* *

Toute difficulté d’application de la présente instruction devra &tre signalée au bureau C2 de la direction.

Le directeur de la Comptabilité publique,
Pour le directeur de la Comptabilité publique :

Le sous-directeur, chargé de la sous-direction « C »,
J-L. Ninu.
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MINISTERE DE L'ECONOMIE
DES FINANCES ET DE LA PRIVATISATION Paris, le

DIRECTION GENERALE DES ImpdTs

Service des opérations
Fiscales et fonciéres

Sous-direction des affaires fonciéres
cadastrales et domaniales

Bureaux I A3, IIB3etIll A1
4¢ Division
No 58

NOTE

Le répertoire national des communes a €16 constitué en 1982 & partir des fichiers magnétiques « REIVOLI » et « SAGES ». Composé
de deux microfiches, il répertoriait, dans I'ordre alphabétique, 1a dénomination officielle de toutes les communes situées sur le terri-
toire métropolitain. De plus, en regard de chaque commune figurait le centre des Impdts foncier ou le bureau du Cadastre géogra-
phiquement compétent avec, en fin de répertoire, I'annuaire administratif de ces services.

11 s’est avéré en fait intéressant d’enrichir ce'document synthétique {composé maintenant de 4 microfiches) d’informations
relatives aux renseignements de certains services admiristratifs (Cadastre, Hypothéques, C.D.I. et C.P.) géographiquement compé-
tents pour chaque commune et d'un annuaire administratif des services de la D.G.L. et de 1a Comptabilité publique.

La présente note a pour cbjet de décrire ce nouveau document appelé désormais « Répertoire des communes et annuire »
qui se substitue au répertoire national des communes défini par 1a note 11 C4-82. Elle précise, d'autre part, les modalités de mise
en service et d'utilisation de ce nouveau document.

Les départements d’cutre-mer ne sont pas actuellement concernés par les dispositions de cette note, étant précisé que fes
renseignements relatifs 4 leurs services sont indiqués dans la partie annuaire.
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L. Description du nouveau répertoire des communes et annuaire
A. Données générales.

Le répertoire des communes et annuaire est constitué de 4 microfiches.

Le début du microfichier comporte les communes dans ’ordre alphabétique de leurs désignations, les informations corres-
pondantes étant éditées avec fond de page. Ce répertoire est suivi d'un annuaire des services (services de la direction générale des
Ipdts et de la Comptabilité publique) qui est édité sans fond de page.

B. La vue « répertoire ».

1. DESCRIPTION DU FOND DE PAGE (¢f- annexe 1).

L’en-téte du fond de page comporte, & gauche, 'année de mise A jour, au miliey, le titre « Répertoire des communes » en
gros caractéres, & droite, les coordonnées de la vue, et égérement en dessous la mention « reproduction interdite ».

Le cadre principal est constitué de huit colonnes :

— colonne 1 : la désignation de la commune précédée d'un astérisque « * » pour les communes annulées;

— colonne 2 : les codes D.S.F. (département et direction) et commune;

~— colonne 3 1 les lettres « R » ou « N » indiquant si Ia commune est recensée ou rurale;

— colonne 4 : les lettres « M » ou « P » correspondant  I'indicateur du support d’édition (papier ou option microfiche)
destiné aux communes pour la documentation cadastrale, les matrices de taxes fonciéres et les matrices de taxe d’habitation;

— colonne § : la désignation du (ou des) bureau (x) du Cadastre ou C.D.1F. duquel (ou desquels) Ia commune dépend;
— colonne 6 : la désignation du bureau des hypothdques duquel la commune dépend;
— colonne 7 : la désignation du (ou des) bureau (x) des Impdts directs ou C.D.1. duquel (ou desquels) la commune dépend;

— colonne 8 :la désignation du (ou des) service (s) de la Comptabilité publique chargé (s) du recouvrement correspondant &
la commune.

2. MopaLITES D'EDITION DES INFORMATIONS,

a. Généralités.

Sur ce microfichier sont portées toutes les communes figurant au fichier RIVOLI 2 la date d’édition. On entend par commune,
une commune proprement dite, un arrondissement (LYON ou MARSEILLE) ou un quartier (PARIS).

Les communes sont inscrites dans 1'ordre alphabétique de leurs désignations (en tenant compte le cas échéant du numéro
d’arrondissement et de la désignation du quartier). En cas de désignations identiques, les communes concernées sont portées dans
Tordre croissant des codes des départements dans lesquels elles sont situées.

Dans chaque vue 75 lignes sont utilisables et, par conséquent, 75 désignations de communes, au maximum, peuvent &tre
portées.

Toutes les communes dont la désignation débute par la méme lettre se trouvent sur la méme microfiche. D’autre part, un
saut de vue sera ménagé A chaque changement de la premiére lettre de la désignation des communes. Par ailleurs, ’ensemble des
services dont dépend une méme commune figurera sur la méme vue (cas de plusieurs C.D.L ou postes comptables).

b. Cas des communes annulées.

Pour les communes annulées suite & une fusion de commune deux lignes sont servies.

Sur la premiére ligne  son ordre figure le nom de 1a commune annulée précédé d’un astéristique. Il est suivi uniquement
des références administratives (c’est-a-dire les codes de département, direction et commune) de cette commune.

Sur 1a deuxi¢me ligne sont portés :

— entre parenthéses le nom de la commune de rattachement;

— ses références administratives;

— la désignation du service du Cadastre gestionnaire de cette commune.

Les deux lignes relatives & une telle commune doivent étre situées dans la méme vue.

Pour les autres communes annulées (commune ayant changé de direction), une seule ligne est servie, Sur cette ligne figure
seulement la désignation de 1a commune précédée d’un astérisque et suivie de ses références administratives.

C. La vue « annuaire » (¢f. annexe 2).

1. EN-TRTE DE 1A VUE.

Dans la partie supérieure de chaque vue, on trouve ;

— & gauche, I'année de mise i jour;

— aumilieu, le code et la désignation en clair de la direction des Services fiscaux dont dépendent territorizlement les services;
— & droite, les coordonnées de Ia vue;

— en dessous, la mention « reproduction interdite ».
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2. CADRE PRINCIPAL.

Le cadre principal est constitué d’une suite d’«articles-services » : au maximum 16 services figurent sur chaque vue. En bas
a droite figure dans le cadre méme la mention du numéro de page par direction, la derniére page étant suivie de la lettre D.

Pour chaque service sont portés :

* Dans la partie « désignation du service» :
Sur 1a 1re ligne. ....... ettt e Le code ensemble.

Le code SAGES (D.G.1.) ou code service (D.C.P.), ce dernier
code est toujours précédé du nombre 10,

Surles 3eetdelignes................ La nature et la dénomination du service.

* Dans la partie « adresse» ¢

Sur Ja 17¢ ligne.......... e e, P, Le numéro de voirie et le libellé voie.

Surda2eligne........ccoiviiiiiiiii i Le complément d’adresse du service.

Surfa3eligne...........cooiiiiiii i La distribution postale particuliére et la commune.

Surladeligne.................... N le cgde postal, le bureau distributeur et éventuellement le
cedex.

* Dans la partie « téléphone/C.C.P.» ;
Surlesireet2elignes..........cooeiiiiiiiiiin., e Les 2 premiers numéros de téléphone du service.

Surladeligne............ R e Le centre (codifié) et le numéro de C.C.P.

* Dans la partie « jours et heures de réception » :

Surles2eet3elignes................oounnen,. e Les jours et heures d’ouverture au public.

3. MopaLITES D’EDITION DES INFORMATIONS DE L’ANNUAIRE.

Cette partie annuaire donne les informations par type de service :
Direction des Services fiscaux;
Centre départemental d’Assiette;
Recette divisionnaire des Impéts;
Recette principale des Impdts;
Centre des Impdts ou service des Impots directs;
Conservation des Hypothéques;
Centre des Imp6ts foncier ou bureau du Cadastre;
Brigade de contrdle et de recherches;
Service de la Viticulture;
Perception ou trésorerie principale (Comptabilité publique);
Trésorerie générale du Trésor (Comptabilité publique);
et, pour chaque service, dans I’ordre coissant des codes SAGES.
Chaque vue traite les services dépendant territorialement d’une méme D.S.F. Un saut de vue est ménagé a chaque change-

ment de D.S.F., ou quand une vue pleine (16 services) ne permet pas de donner les informations concernant la totalité des services
de la D.S.F. De surcroit, ensemble des services d’une direction se trouve sur Ja méme microfiche.

D. Eléments d’accés a Pinformation.

1. TITRE DE LA MICROFICHE.

Le titre lisible & I’eeil nu de chaque microfiche comporte de gauche a droite :

— le sigle « R.C. » suivi de I'année d’édition de la microfiche;

— la mention « Répertoire des communes et annuaire » en inversé (caractéres sombres sur fond clair);

— les mentions de la 17¢ lettre de 1a désignation de la premiére commune, et de 1a 1re ettre de la désignation de la derniére
commune poriée sur la microfiche sous la forme « A 4 L »..., ou le premier et le dernier code D.S.F.;

— le sigle « D.G.1. », superposé au numéro d’ordre de la microfiche.
2. L'1npEX.
L’index de chacune des microfiches indique, en regard les coordonnées de chaque vue :

a. Partie répertoire :

— la désignation de la premiére commune portéc sur la vue s'il s’agit d’une vue « répertoire »;
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b. Partie annugire :

— la désignation codifi¢e de la direction (codes département et direction) occupant la vue s'il s'agit d’une vue « annuaire »;
— 1Ia lettre « D », quand elle figure, désignant la derniére vue de la direction conceméé;

— 1a nature du premier service figurant sur la vue.

La derni?re ligne de 1a vue index, nettement séparée des colonnes de références de vue, précisera le libellé suivant : « Si des
informations contenues dans la présente microfiche se révélent inexactes, pritre de les signaler au C.R.T. (ecorrespondant
RIVOLI-TOPAD) de votre direction ».

II. Modalités de mise en service et de mise & jour annuelle
du répertoire des cormmunes et annuaire

A. Mise en service.

Chaque service du Cadastre et chaque service des Impdits équipé de lecteur de microfiches recevra dans le courant du premier
trimestre 1988 un exemplaire de ce microfickier édité A partir des fichiers magnétiques utilisés an cours de la campagne cadastrale
pour ce qui concerae les informations des services fonciers, et 4 partir de la situation des fichiers magnétiques les plus récents pour
ce qui concerne les informations des autres services et la partie annuaire,

B. Mise & jour annuelle,

Le Répertoire des communes et annusire fera I'objet d’une édition annuelle présentant la situation des fichiers magnétiques
su 1¢r janvier de I'année d’édition.

Pour 1988, cette édition sera cffectuée au cours du troisieme trimestre,
Pour les années suivantes, elle interviendra normalement vers le mois de mai.

Le nouveau microfichier devra &tre substitué & celui de Pannée précédente.

HIL Mise & la disposition des usagers du répertoire des commaunes et annuaire

Ce document peut &ire délivré a tout demandenr. Cette délivrance & titre onéreux (les tarifs feront I'objet de notes particuli¢res)
est assurée par Jes services chargés du Cadastre. Elle est soumise aux mémes principes que ceux applicables & 1a délivrance de la
documentation cadastrale habituelle (recettes affectées comme en matiére de reproductions de documents cadastraux).
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ANNEXE 2/2

070 DIRECTION DES SERVICES FI1SCAUX ARDECHE -

REPRODUCTION INTERDITE
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Classement
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